
CCáápsulas informativaspsulas informativas

La Unidad de Visado del La Unidad de Visado del 

Departamento Financiero Departamento Financiero 

Contable, les recuerda Contable, les recuerda 

algunos aspectos a algunos aspectos a 

considerar para el trconsiderar para el tráámite mite 

eficiente de pago a eficiente de pago a 

proveedores por bienes o proveedores por bienes o 

servicios recibidos.servicios recibidos.
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CCáápsula informativapsula informativa

Responsabilidad de la Responsabilidad de la 
AdministraciAdministracióónn

La administraciLa administracióón es n es 
responsable de validar que responsable de validar que 
los bienes o servicios que se los bienes o servicios que se 
reciben, sean de reciben, sean de 
conformidad al servicio conformidad al servicio 
contratado y ascontratado y asíí lo lo 
consignarconsignaráá en la factura en la factura 
comercial o en el Acta de comercial o en el Acta de 
RecepciRecepcióón de Bienes y n de Bienes y 
Servicios, mediante el Visto Servicios, mediante el Visto 
Bueno correspondiente.Bueno correspondiente.
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Requisitos Visto Bueno (*)Requisitos Visto Bueno (*)

�� Nombre de quien da Nombre de quien da 

por recibido a por recibido a 

satisfaccisatisfaccióón el bien o n el bien o 

servicioservicio

�� Firma de quien Firma de quien 

otorga el Visto Buenootorga el Visto Bueno

�� NNúúmero de mero de 

identificaciidentificacióónn

�� Fecha en que se da Fecha en que se da 

el Visto Buenoel Visto Bueno

�� Sello del DespachoSello del Despacho

(*) Circular 2(*) Circular 2--2007 e 2007 e ““InstructivoInstructivo sobre aspectos msobre aspectos míínimos a considerar en el annimos a considerar en el anáálisis de los documentos de ejecucilisis de los documentos de ejecucióón n 

presupuestaria en el Proceso de Visadopresupuestaria en el Proceso de Visado”” emitido por la Contraloremitido por la Contraloríía General de la Repa General de la Repúública, y publicado en la Gaceta No. blica, y publicado en la Gaceta No. 
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