
Macroproceso Financiero Contable 

Comunica 

  
  
En atención a lo acordado por la Corte Plena en sesión extraordinaria N° 40-2020,  celebrada 
el 11 de julio de 2020,  artículo Único, se continúa trabajando con normalidad en teletrabajo, 

por lo que a continuación se muestran los diferentes medios para contactar a nuestros 
funcionarios, para atender sus trámites: 
  
  
  

Trámite Modalidad Reporte Contacto 
  

Macroproceso Financiero Contable 

Documentación oficial del 
Macroproceso 

Correo electrónico. Depto-fico@poder-judicial.go.cr  
iblanco@poder-judicial.go.cr  

Unidad Gestión y Soporte Integral a Sistemas Informáticos 

Permisos SIGAPJ 

Intranet formulario en 
línea, 
Correo electrónico, 
Teams, Skype, 
Teléfonos 2295-4248 

Teams, Skype, email: 
cpaez@Poder-Judicial.go.cr 
marcep@Poder-Judicial.go.cr 
labarcap@Poder-Judicial.go.cr 
  
La atención en primera instancia 
es por medio del formulario, solo 
en caso de urgencia utilizar estos 
medios.  

Permisos FEC 

Atención de consultas o 
errores SIGAPJ 

Permisos Sistema Contable 

Atención de dudas o errores 
Sistema Contable 

Teams, Skype, email: 
  
jguillen@Poder-Judicial.go.cr 
mdarce@Poder-Judicial.go.cr 
labarcap@Poder-Judicial.go.cr 

Subproceso de Egresos 

Atención de consultas por 
pagos de proveedores (Pagos 
Mayores) 

Intranet formulario en 
línea, correo electrónico, 

Teams, Skype 
  

Telefonos 2295-4198 

Teams, Skype, email: 
rgarciam@poder-judicial.go.cr  
  

Atención de consultas por 
pagos de Caja Chica 

Teams, Skype, email: 
maguero@poder-judicial.go.cr 
  

Atención de consultas por 
Jubilados y Pensionados. 

Teams, Skype, email: 
rdelgadogo@poder-judicial.go.cr  
etenorio@poder-judicial.go.cr    
  

Pagos mediante el 
Fideicomiso Fondo de 
Emergencias. 

Teams, Skype, email: 
xcampos@poder-judicial.go.cr 
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Pagos a Proveedores por 
medio del Ministerio de 
Hacienda. 
Pagos de Intereses, Fondo de 
Socorro Mutuo. 

Subproceso de Presupuesto 

Trámite de Reservas  

Atención de Consultas en 
general por correo 

electrónico y trámites por 
sistema SIGA-PJ 

  
Vía Teams, Skype, email 

  
Teléfonos: 2295- 4283 

reservas-presupuesto@Poder-
Judicial.go.cr  

Trámite de Cambios de línea 
  

cambio-linea@Poder-Judicial.go.cr  

Trámite de Caducos caducos-presupuesto@Poder-
Judicial.go.cr  

Trámite de Certificaciones certif-contenido@Poder-
Judicial.go.cr  

Tramites de Pedidos y 
Solicitudes de Pedido 
Compras Directas y 
Licitaciones 

acordobas@poder-judicial.go.cr  

Trámite de Pedidos y 
Solicitudes de Pedido De 
Compra Menor Regionales 

compras-menores-reg@Poder-
Judicial.go.cr 
  

Trámite de Pedidos y 
Solicitudes de Pedido De 
Compra Menor Proveeduría 

mortiz@Poder-Judicial.go.cr   
  

Trámite y consultas de 
contratos  
  

msotob@Poder-Judicial.go.cr 

Trámite Modificaciones 
externas: Modificaciones 
Externas -  
Modificaciones Internas –  

mod_externas@Poder-
Judicial.go.cr   
mod_internas@Poder-Judicial.go.cr  

Trámite y consultas de 
clasificaciones 
Presupuestarias  
Trámite y atención de 
informes presupuestarios.  

slopezgon@poder-judicial.go.cr  
  

Jefatura Subproceso 
Presupuestario: Marlen 
Sánchez Solís. 

msanchezs@Poder-Judicial.go.cr  
  

Proceso de Inversiones 

Cualquier trámite del Proceso 
de Inversiones 

Correo electrónico Vía 
Teams, Skype, 
  

proce-inversiones@Poder-
Judicial.go.cr 

Subproceso de Ingresos 

Solicitud de intereses sobre 
depósitos judiciales. 

  paguilar@poder-judicial.go.cr.  
ylopezg@poder-judicial.go.cr.  
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Aplicaciones en línea SDJ. 
información relacionada al 
FASAC. 

Devoluciones y ejecuciones 
de garantías. 

Via Teams, Skype, email 
 Teléfonos: 2295- 4284 

autorizadoudj@poder-
judcial.go.cr    
paguilar@poder-judicial.go.cr   

Solicitudes de estudios de 
boletas de depósitos 
judiciales, cheques y órdenes 
de giro. 

  
paguilar@poder-judicial.go.cr   
autorizadoudj@poder-judcial.go.cr   

Trámites cuentas por cobrar 
incapacidades. 

  cxc_incapacidades@poder-
judicial.go.cr 

Consultas cuentas por cobrar 
Fondo de Socorro Mutuo y 
Contaduría Judicial. 

  
jfernandezcha@poder-
judical.go.cr     
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