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Judicial

Departamento Financiero Contable

POLITICAS     CONTABLES


Las principales políticas contables que regulan el proceso de  la elaboración y presentación de los Estados Financieros del Poder Judicial, se resumen como sigue:
1.  POLITICAS GENERALES

Base de medición
Los estados financieros se han preparado sobre la base contable de acumulación (o devengo), por el cual las transacciones y otros hechos son reconocidos cuando ocurren (y no cuando se efectúa su cobro o su pago en efectivo o su equivalente). 
Unidad Monetaria
Los registros de contabilidad son llevados en colones (¢), que es la moneda de curso legal en la República de Costa Rica, por lo que los Estados Financieros se presentan en esa moneda.
Período económico

El período económico en el que se registran las transacciones del Poder Judicial, inicia el primero de enero de cada año y finaliza el 31 de diciembre del mismo año.

Moneda extranjera

Las transacciones en dólares estadounidenses son valuadas utilizando el tipo de cambio de venta fijado por el Banco Central de Costa Rica.
En el caso de la cancelación de obligaciones originadas por Contratación Directa, se aplicará el tipo de cambio menor que resultase del tipo de cambio pactado en la orden de pedido y el vigente en el momento de tramitar la factura comercial.
2.  POLITICAS ESPECÍFICAS

2.1 Caja y Bancos

· Los recursos asignados al Poder Judicial, vía Presupuesto Nacional, se encuentran depositados en la Caja Única del Estado y administrados por la Tesorería Nacional del Ministerio de Hacienda.
2.2  Fondos en Cuentas Corrientes

Caja Chica
· Los gastos menores, así como en la adquisición de bienes y servicios indispensables,  que se presenten en forma ocasional y que justifiquen su pago fuera de los trámites ordinarios establecidos serán tramitados por Caja Chica.
Fondo de Emergencias
· Su origen se fundamenta en el artículo 250 de la Ley Orgánica del Poder Judicial y el Contrato de Fideicomiso de Administración e Inversión celebrado entre la Corte Suprema de Justicia y el Banco Nacional de Costa Rica N° 20-CG-03, a fin de satisfacer las necesidades urgentes o imprevistas, originadas en fenómenos naturales, conmoción interna o calamidad pública, que afecten la administración de justicia, sus instalaciones y servicios, este Fondo no podrá exceder del 1% de su presupuesto ordinario de cada ejercicio fiscal.
· El saldo contable se conforma por  la colocación de recursos mediante la modalidad de inversiones, así como los saldos en cuenta corriente al cierre de cada mes.
· El registro de intereses se realizarán al vencimiento, incrementando la cuenta contable del Fondo.
· Los  importes por costos por inversión más las comisiones se reconocen, inicialmente, afectando en su totalidad la cuenta de resultados. 
· Mensualmente, la cuenta contable del Fondo se incrementa o disminuye por la ganancia o pérdida respectivamente, de las variaciones en la Unidad de Desarrollo, procedente de la inversión de recursos.
· La cuenta de ingresos Fondo de Emergencia se afecta por el reconocimiento de la prima, comisiones y descuentos, así como los intereses por la inversión de dineros, conllevando que la cuenta muestre el ingreso neto del Fondo.
2.3  Cuentas por Cobrar
Cuentas por cobrar Ingresos  Presupuestarios
· Para la  determinación del  importe por cobrar a Hacienda se tomará como base, la asignación de recursos al Poder Judicial, vía  Presupuesto Ordinario. 
· Mensualmente se registrará la cuenta por cobrar con base al devengado presupuestario el cual representa los ingresos destinados al Poder Judicial, excluyendo la partida de salarios.  Como contraparte se registrará un ingreso presupuestario con excepción de los recursos destinados según la base del devengado, para la compra de activos fijos los cuales se registran a la cuenta patrimonial de Hacienda Pública. 
· El registro correspondiente a ingresos destinados para el financiamiento de salarios se realizará, mensualmente, conforme al importe devengado, según la  Ejecución Presupuestaria.

· Al cierre anual, la obligación por cobrar se ajustará  según  las pautas establecidas en el Convenio suscrito entre el Poder Judicial y el Ministerio de Hacienda, el cual tiene como objeto, establecer las condiciones bajo las cuales el Ministerio de Hacienda reconocerá al Poder Judicial los saldos presupuestarios de los recursos que le hubieran sido asignados en el Presupuesto Ordinario y Extraordinario de la República para el ejercicio económico de cada año, que quedaren disponibles con ocasión de procesos de contratación iniciados pero no concluidos al 31 de diciembre de cada año 
Cuentas por cobrar Ingresos  No Presupuestarios
· Cualquier cobro que se derive de Celulares, llamadas internacionales, combustible, u otras cuentas por cobrar, se afectará con un pasivo denominado Dineros Pendientes de Recibir.
· Conforme ingresa el dinero de las cuentas por cobrar, se liquida el cobro, así como el pasivo creado.
· En cuanto a sumas pagadas de más por cargas patronales, únicamente, se registrará la obligación por cobrar al Ente Asegurador, cuando el Departamento de Gestión Humana así lo determine y conforme con los trámites de gestión de cobro remitidos por ese Despacho.
· La estimación para cuentas de dudoso cobro es registrada con un cargo a los gastos del período, con base en una evaluación de los saldos mensuales.

· De no recuperarse las obligaciones por cobrar, con previa autorización de la Jefatura del Departamento, o bien de la Dirección Ejecutiva, se procederá con la reversión contable. 
2.4   Inventarios

· La contabilización es por su costo de adquisición, aplicando el sistema permanente de inventarios.
· En cuanto a la valuación, el método utilizado es el Primero Entrar Primero Salir,  PEPS.
· Anualmente, se realiza un inventario físico de los materiales adquiridos y ubicados en las Bodegas de la Institución, a cargo del Departamento de Proveeduría.
· Las diferencias generadas en la toma física de los materiales y suministros, producto del deterioro o pérdida, serán analizadas, a fin ajustar los inventarios contables.
· Según las necesidades institucionales, los inventarios se encuentran agrupados en tres grupos a saber:
Inventarios Tránsito Importaciones: Cuenta transitoria, que comprende todas las compras al extranjero en que incurra el Poder Judicial, su débito se realizará cada vez que exista una factura de gobierno y la misma se encuentre en calidad de Devengado.
La liquidación de este activo transitorio, se realizará cuando el Departamento de Proveeduría informe la recepción a satisfacción del bien. 
Inventario Almacén Materiales y Suministros: Corresponde a todos  los bienes materiales y suministros comprados con la intención de ser  consumidos en las actividades diarias de la institución.  Al no contar con un sistema integrado y por el volumen de movimientos que conlleva dicho rubro, semestralmente, se realiza el registro por consumo de suministros, según la información brindada por  el Sistema de Información de Materiales (SIM).
Inventario Departamento Publicaciones e Impresos: Las compras de papel que ingresen al almacén de la Imprenta, a fin de emplearse para el diseño de papel membretado, boletines, entre otros, se mostrarán en esta cuenta.
La liquidación de la cuenta, se realiza semestralmente, a su costo de adquisición, es decir no contempla los gastos directos e indirectos relacionados con el proceso de transformación de la materia prima.
2.5  Bienes Duraderos
· Las compras por maquinaria, equipo y mobiliario, construcciones, adiciones y mejoras, entre otros rubros relacionados con la partida 5 Bienes Duraderos, independientemente del monto, se contabiliza afectando la cuenta de Activos Fijos u Otros Activos, este último para la adquisición de licencias e implementación de software, así como adquisición de obras de arte.
· Los Activos Fijos u Otros Activos  se encuentran valuados al costo.
· Los activos adquiridos mediante donación serán revelados en una partida del Patrimonial, al valor determinado por el Departamento de Proveeduría.
· En el caso de Activos Fijos, específicamente, la partida de maquinaria y equipo se  segrega en:
Maquinaria y equipo en stock, activos pendientes de distribuir a los diferentes despachos judiciales.

Maquinaria y equipo en uso, activos recibidos y en funcionamiento.
· Para efectos de depreciación y amortización se debe considerar los años estimados de vida útil, según la asignación dada por la Contabilidad Nacional del Ministerio de Hacienda, mediante el método de Línea Recta; no obstante, al carecer el Poder Judicial de un sistema de Activos que desprenda información confiable y oportuna del bien; la depreciación, amortización, deterioro, así como la reevaluación es imposible de materializar.
2.6  Otros Activos
· Los depósitos en garantía relacionados con derechos telefónicos, medidores eléctricos y de agua, se registran al costo pagado a la Entidad Pública prestataria del servicio.
· Los importes pagados por anticipado, tales como las pólizas de seguros se registran, inicialmente,  al gasto.
2.7 Obligaciones Presupuestarias
· Dicho rubro contemplará las obligaciones por la prestación de servicios, adquisición de bienes que se encuentren presupuestariamente en devengado, al cierre de cada mes.
· Toda obligación que se encuentre devengado al 31 de diciembre de cada año, se cancelará en el siguiente ejercicio económico, imputando el presupuesto anterior. Para efectos de control y revelación se utilizará una cuenta transitoria  “Créditos por Pagar”.
2.8  Prestaciones Sociales y  Provisiones 
· Se reconoce las aportaciones por prestaciones sociales definidas, según la legislación costarricense, cuando el empleado haya prestado los servicios que le da derecho a las correspondientes retribuciones, es decir en el momento que la partida correspondiente a salarios se encuentra en condición de Devengado. 
· El rubro de prestaciones y provisiones estará conformado por:
Contribución Patronal Seguro de Salud de CCSS


  9.25%

Contribución Patronal Banco Popular




  0.50%
Aporte Patronal Régimen Obligat. Pens. Complementarias

  1.50%

Aporte Patronal al Fondo de Capitalización Laboral


  3.00%
Aporte al Fondo de Jubilaciones y Pensiones



12.00%

Provisión de aguinaldo






  8.33%

· En relación con el aguinaldo, el período  para el cálculo de la provisión comprenderá del 01 de noviembre al 31 de octubre del siguiente año.
· Con respecto al Salario Escolar, el registro se reconoce en el momento que la Institución cancela el beneficio.
· En cuanto al pago de cesantía, por corresponder a un pasivo contingente, en el sentido que existe incertidumbre en: el número de empleados por jubilarse, la salida probable de recursos, así como el monto fiable, no se lleva provisiones para este rubro.

· Las provisiones contingentes se reconocerán en los Estados Financieros, cuando la institución adquiera una obligación legal o contractual como resultado de un evento pasado, donde es probable que se requiera un desembolso económico para cancelar tal obligación, así como su importe fiable.
2.9   Excedente Ingresos/ Egresos Acumulados
· Cualquier error u omisión de períodos anteriores que afecten a este rubro, deberá ajustarse empleado la cuenta de “Corrección de Períodos Anteriores”.
· Los ajustes que superen un millón de colones se requerirá la autorización de la Jefatura Departamental.
2.10  Ingresos Presupuestarios
Su origen esta lineado por el Presupuesto Nacional, con el propósito de financiar las operaciones normales del Poder Judicial. 
· De acuerdo con su naturaleza se computarizará en Ingresos Corrientes e Ingresos de Capital.

· Los Ingresos Corrientes serán revelados en el Estado de Resultados, mientras que los Ingresos de Capital se afectarán directamente a una cuenta patrimonial,  dentro del Balance de Situación, denominada Hacienda Pública. 
· Los Ingresos de Capital son aquellos destinados para la adquisición de activos fijos para la Institución.
· Al 31 de diciembre de cada año, la cuenta de ingresos será ajustada según las condiciones asentadas en el Convenio suscrito entre el Ministerio de Hacienda y el Poder Judicial para el giro de los saldos presupuestarios  que quedaran disponibles al 31 de diciembre de cada año.

2.11   Egresos  Presupuestarios

· Se constituirá por todos los gastos del año vigente, según la asignación definida mediante el Presupuesto Nacional.

· El reconocimiento de los gastos se efectuarán en el momento que se incurra la obligación.

· Las erogaciones presupuestarias se presentarán en el Estado de Resultados, siempre y cuando no se originen de: 

Desembolsos relacionados con la partida 5 Bienes Duraderos, los cuales serán 
capitalizables en el rubro de Activos Fijos.
Adquisición de suministros y materiales que afecten a las cuentas de inventarios del Poder Judicial.

Incrementos a los Fondos de Cuentas Corrientes, los cuales se computarizan como parte del activo circulante en el Balance de Situación.
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