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EJECUTIVA

Podier Judicial Costa Rica
CIRCULAR N° 166-2022
DE: Alexandra Mora Steller, Subdirectora Ejecutiva a.i.
PARA: A todos los Despachos Judiciales que tramitan materia Laboral, Centro de Conciliacion, Defensa Publica y Auditoria
ASUNTO: Procedimiento tramite Fondo Apoyo para la Solucion Alterna de Conflictos (FASAC). Actualizacion de las circulares

153-2019, 19-2020 y 149-2020

FECHA: 30 de noviembre de 2022

A todos los Despachos Judiciales del pais que conocen de materia Laboral, Centro de Conciliacion, Defensa Publica y Auditoria, se
les reitera lo comunicado en las circulares 153-2019 “Procedimiento tramite Fondo Apoyo para la Solucién Alterna de Conflictos
(FASAC)”, 19-2020 “Adicion al Procedimiento tramite Fondo Apoyo para la Solucién Alterna de Conflictos (FASAC)” y 149-2020
“Procedimiento tramite para la solicitud y tramite de calculo de intereses sobre depdésitos judiciales correspondientes al Fondo
Apoyo para la Solucion Alterna de Conflictos (FASAC) y Defensa Publica Laboral, producto de la Ley N° 9343, Reforma Procesal
Laboral’.

Ademas, se les comunica que conforme lo aprobado por el acuerdo del Consejo Superior en sesion 46-2022 de 31 de mayo de
2022, articulo XVII, se realizaron ajustes al procedimiento, los cuales se resaltan en color gris, especificamente en los aspectos que
se detallan a continuacion:

El giro de las sumas a favor de la Defensa Publica debera realizarse Unicamente al expediente N° 20-999999-1384-LA-5 y no a
diferentes expedientes aportados por las personas defensoras publicas conforme se venia realizando.

El calculo de los intereses a favor del FASAC y la Defensa Publica por el periodo en que los recursos se mantuvieron en el
expediente de los Despachos Judiciales, se realizara de oficio por parte del Departamento Financiero Contable, por lo que no se
requiere la emisién y envio de Orden de Giro y demas diligencias conforme se venia realizando.

En virtud de lo anterior, seguidamente se hace un recuento de lo comunicado en dichas circulares y se identifican los ajustes a los
procedimientos de giro de recursos, asi como sus intereses:

Respecto a las Circulares 153-2019 y 19-2020:

El 17 de junio de 2019 se publico el “Reglamento del Fondo de Apoyo a la Soluciéon Alterna de Conflictos”, con el que se
regula la administracion, el funcionamiento y los fines del Fondo de Apoyo a la Solucién Alterna de Conflictos, en adelante FASAC,
regulado en el articulo 10 de la Ley N° 9343, Reforma Procesal Laboral; formado con el cincuenta por ciento de los honorarios
legales que le correspondan a titulo de costas personales a la parte patrocinada por la asistencia social y cualquier otro aporte que



sefale la ley.

Mediante acuerdo del Consejo Superior, sesién 85-19 de 1° de octubre de 2019, articulo XV, se aprobé el “Procedimiento tramite
Fondo Apoyo para la Solucién Alterna de Conflictos (FASAC)”, con el cual se establece el proceder para el cumplimiento de lo
establecido en el citado Reglamento.

2. Parala conformacién del Fondo se dio apertura al expediente N° 19-000001-0127-LA-3, con el fin de que cada uno de los

1.

Despachos Judiciales depositen los recursos correspondientes al FASAC, mientras que la Defensa Publica mantiene el expediente

Unico Electronico (EUEI-DPL), N° 20-999999-1384-5, para que sean acreditados los recursos que le corresponden, por lo que
deberan realizar lo siguiente:

Registrar en el SDJ-Web, en la pantalla de “Detalle del Autorizado” el coédigo 0127 (Departamento Financiero Contable) y 138
(Seccidon Especializada de Asistencia Social) como beneficiarios:
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Considerar que, realizado el registroen el SD-WEB del codigo 127 “Departamento Financiero Contable” y 1384 (Seccion
Especializada de Asistencia Social) como autorizado, el Despacho debera generar la autorizacion en el expediente electronico y
posteriormente confeccionar el oficio de traslado de recursos de “Expediente a Expediente” (ver inciso b) de dicho punto), mismo
que deberd_ser remitido al Banco de Costa Rica (BCR) por parte_del Despacho Judicial para el tramite respectivo.

Utilizar el formato de oficio denominado “De Expediente a Expediente”, el cual se encuentra en la pagina de Intranet Judicial, en el
icono “Plantilla y Machotes”:
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c) Efectuado el traslado debera confirmar que el mismo se hay a aplicado correctamente, para tales efectos debe realizar la
consulta en el sistema SDJ.

De existir recursos disponibles para ser girados a favor del FASAC, cada Despacho Judicial debera ordenar y trasladar mediante
resolucién dichos recursos al expediente electrénico indicado en el punto 2 de esta circular. Asimismo, dicha resolucion debera
ser comunicada de forma inmediata al Departamento Financiero Contable, conforme se establece en el citado procedimiento, para
lo cual debera ser remitida a las direcciones de correo electrénico int_dep_jud@Poder-Judicial.go.cr (Intereses sobre Depositos
Judiciales) y adm-defensa@poder-judicial.go.cr (Administracion Defensa Publica). En caso de presentarse algun inconveniente en

la ejecucion del proceso, podran comunicarse con Jeimy Montero Rodriguez y Pablo Valverde Vargas del Departamento Financiero
Contable a los numeros 2295-4284 y 2295-3466.

Nota: esta comunicacion es fundamental, para la identificacién de las sumas giradas por parte de Financiero Contable,
ya que en lo sucesivo respecto al calculo de los intereses los despachos ya no deberan enviar la solicitud.
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Aquellos Despachos Judiciales que a la fecha mantengan recursos pendientes de trasladar por este concepto, deberan emitir la
resolucion citada en el punto 3 del procedimiento, al Departamento Financiero Contable y proceder con el traslado respectivo (ver
punto 3 de esta circular).

Debera ademas ordenarse en la misma resolucién indicada en el punto 3 y 4 de esta circular, el céalculo y traslado de los intereses
generados por el periodo en que los recursos (correspondientes al 50% que le corresponde al FASAC, asi como el 50% que le
corresponde a la Defensa Publica) permanecieron en el expediente automatizado del Despacho Judicial. Y en el caso de los
recursos que fueron depositados por error en los expedientes de la Defensa Publica citado en el punto 4, debera e n dicha
resolucion ordenarse el célculo y traslado por el periodo que permanecié en tales expedientes, a favor de ambos.

En el expediente automatizado EUE-FASAC unicamente se recibiran recursos que provengan de un expediente automatizado
(EUE-SDJ), sustentado en una resolucion judicial, por lo cual no se aceptaran depésitos realizados directamente por la persona
obligada ya sea fisica o juridica.

Seguidamente se comunica el procedimiento sefialado en el punto 1 de esta circular, para que sea utilizado como guia para la
ejecucion de los procesos.
“Procedimiento tramite Fondo Apoyo para la Solucion Alterna de conflictos (FASAC)”

Referencia:

Reglamento del Fondo de Apoyo a la Solucién Alterna de Conflictos. Tiene por objeto regular la administracion, el funcionamiento y
los fines del Fondo de Apoyo a la Solucién Alterna de Conflictos, en adelante FASAC, regulado en el articulo 10 de la Ley N° 9343,
Reforma Procesal Laboral; formado con el cincuenta por ciento de los honorarios legales que le correspondan a titulo de costas
personales a la parte patrocinada por la asistencia social y cualquier otro aporte que sefiale la ley.

Circular de la Secretaria de la Corte N°103-2019 del 17/06/2019
Acuerdo de Corte Plena, sesion N°18-19 del 13/05/2019, Articulo XX
Circulares 153-2019, 19-2020 y 149-2020.

Definiciones:

EUE-FASAC: Cuenta electronica del Sistema Automatizado de Depositos y Pagos Judiciales, denominada: Expediente Unico
Electronico del Fondo de Apoyo a la Solucion Alterna de Conflictos.

EUE-SDJ: Cuenta electronica del Sistema Automatizado de Depoésitos y Pagos Judiciales, asignada a un numero Unico de
expediente judicial.

FASAC: Fondo de Apoyo a la Solucion Alterna de Conflictos, regulado en el articulo 10 de la Ley n° 9343, Reforma Procesal
Laboral.

SDJ: Sistema Automatizado de Depositos y Pagos Judiciales.

DPL: Defensa Publica Laboral

EUEI-DPL: Expediente Intereses Defensa Publica Laboral N° 20-999999-1384-5, en el que se deben girar todos los dineros por
intereses que generen los recursos por costas en materia laboral.

FICO: Departamento Financiero Contable

Tarea Responsable Gestion
1 Despachos Judiciales Ordena el cobro de las costas procesales (costas personales fijados en sentencia
firme. Articulo 6.a. del Reglamento del FASAC) segun corresponde

2 Persona obligada Deposita las costas procesales en la cuenta electrénica del Sistema Automatizado de
Depositos y Pagos Judiciales (EUE-SDJ) del Despacho Judicial (Articulo N° 6 del
Reglamento del FASAC), segun lo ordenado por el Juez o la Jueza del caso.

3 Despacho Judicial / Juez o|En una misma Resolucion Judicial se debera:

Jueza a) Ordenar y girar el 50% correspondiente al FASAC en la cuenta denominada
Expediente Unico Electronico del FASAC (EUE-FASAC), nimero 19-000001-0127-
LA-3 (Articulo N° 6 Reglamento FASAC).

b) Ordenar y girar el 50% correspondiente a la Defensa Publica en la cuenta
denominada Unico Electrénico (EUEI-DPL), niimero 20-999999-1384-5.

c) Ordenar en la misma resolucion el giro de los intereses por las sumas giradas,
por el periodo en que permanecieron en el expediente del Despacho Judicial a favor
del FASAC y Defensa Publica a los expedientes indicados en los puntos anteriores.




d) Dicha resolucién debera ser comunicada de forma inmediata al Departamento
Financiero Contable, conforme se establece en el citado procedimiento, para lo cual
debera ser remitida a las direcciones de correo electronico:
int_dep_jud@Poder-Judicial.go.cr (Intereses sobre Depositos Judiciales)

adm-defensa@poder-judicial.go.cr (Administracién Defensa Publica)

Nota: el procedimiento detallado respecto a las solicitudes y tramite de calculo de los
intereses se describe mas adelante.

4 Departamento Financiero | Mensualmente realiza el calculo de los intereses generados sobre los recursos
Contable existentes en la cuenta automatizada EUE-FASAC vy realiza el traslado de los mismo
a dicho expediente.
5 Defensa Publica En forma mensual comunicara el detalle de: *Los expedientes con sentencia firme
que tengan pagos en ese mes (monto total o abonos).
6 Departamento Financiero | Revisa elingreso de los recursos correspondientes al expediente del FASAC,
Contable considerando los datos brindados por la Defensa Publica y las Resoluciones
copiadas por los Despachos Judiciales, asi como los reportes del SDJ.
Realiza de oficio para aquellos depésitos acreditados en el expediente del FASAC el
calculo de los intereses generados por el periodo en que permanecieron en el
expediente de los Despachos Judiciales.
7 Departamento Financiero | Lleva el control de los recursos que ingresan en el expediente FASAC.
Contable
8 Departamento Financiero | Realiza conciliacion mensual de los montos que ingresan en el expediente
Contable automatizado EUE-FASAC respecto a los recursos del estado de cuenta del Banco.
9 Departamento Financiero | Informa mensualmente al Centro de Conciliacibn sobre los recursos que se
Contable encuentran disponibles en el expediente automatizado EUE-FASAC.
10 Departamento Financiero | Trimestralmente remite informe a la Direccion Ejecutiva sobre los movimientos de los
Contable recursos depositados y gestionados en la cuenta EUE-FASAC (Articulo N° 9
Reglamento FASAC).
1 Direccion Ejecutiva Eleva de conocimiento a la Corte Plena en informe trimestral citado sobre los
movimientos de los recursos depositados y gestionados en la cuenta EUE-FASAC
(Articulo N° 9 Reglamento FASAC).
12 Centro de Conciliacion Controla, administra, prioriza de manera oportuna los recursos dinerarios que tenga
la cuenta EUE-FASAC.
13 Centro de Conciliacion Establece las necesidades y requerimientos y realiza las gestiones del gasto a las
oficinas correspondientes para el uso de los recursos.
14 Centro de Conciliacion Supervisa que los recursos del FASAC se utilicen para sufragar los gastos indicados
en el articulo 7 del Reglamento.
15 Centro de Conciliacion Gestiona y aprueba las autorizaciones que se tramiten en el expediente EUE-
FASAC, para ser trasladados al fondo general de gobierno (punto del articulo N° 6
Reglamento FASAC).
16 Departamento Financiero | Brindara asesoria al Centro Conciliaciéon en la elaboracion de las autorizaciones en
Contable caso de ser necesario.
17 Centro de Conciliacion Solicita al Ministerio de Hacienda la certificacion de los recursos incorporados a la
Caja Unica correspondientes al FASAC.

18 Centro de Conciliacién Planifica y prepara el proyecto de presupuesto correspondiente con el detalle de las
partidas y subpartidas presupuestarias, para el cumplimento de los objetivos del
FASAC.

19 Centro de Conciliacion Remite a la Direcciéon de Planificacion para la revision e incorporacion de este (en
caso de que corresponda incorporarse en el presupuesto ordinario o extraordinario)
el proyecto de presupuesto junto con la certificacion emitida por el Ministerio de
Hacienda.

20 Direccién de Planificacion Remite a la Corte Plena el presupuesto revisado por esa Direccion para su
aprobacion por el Organo Superior.

21 Centro de Conciliacién Controla y da seguimiento a los recursos econémicos acreditados en la Caja Unica
del Estado

22 Centro de Conciliacién Ejecuta el presupuesto por medio de los procedimientos institucionales existentes,
una vez que éste se encuentre aprobado e incorporado en la Caja Unica del Estado.

23 Centro de Conciliacién Programa y ejecuta programas de apoyo a la solucion alterna de conflictos en el
campo laboral.

24 Centro de Conciliacion Aplica los procedimientos institucionales y la normativa vigente en los procesos de

contrataciéon para las actividades que se lleven a cabo para la promocion y apoyo a
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la solucién alterna de conflictos en el campo laboral.

25 Departamento Financiero | Informa al Consejo Superior de cualquier anomalia contable que se presente en la
Contable cuenta EUE-FASAC.
26 Auditoria Financiera Vela por el cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento y comunicara a la

Consejo Superior e Inspeccién Judicial, segin corresponda, cualquier anomalia que
se detectare con relacién al manejo de fondos del FASAC.

Respecto a la circular 149-2020

Adicionalmente, con el fin de normar el tramite y calculo de los intereses generados por los depésitos judiciales a favor de
la Defensa Publica Laboral y del Fondo de Apoyo a la Solucion Alterna de Conflictos (FASAC) se establece el siguiente
procedimiento, con el fin de que sea utilizado como guia para la ejecucién de este proceso:

Procedimiento para la solicitud y tramite de calculo de intereses sobre depdsitos judiciales correspondientes al
Fondo Apoyo para la Solucion Alterna de Conflictos (FASAC) y Defensa Publica Laboral, producto de la Ley N° 9343,
Reforma Procesal Laboral:

Solicitud y calculo de intereses sobre depdsitos judiciales gue se encontraron acreditados en los expedientes

judiciales de la Defensa Publica Laboral (oficina 1384).

Corresponde a los casos donde los recursos dinerarios fueron trasladados por error en un 100% a favor de la Defensa Publica. En
este caso la Defensa Publica debera realizar las siguientes actividades:

a) Trasladar el 50% del principal a favor del FASAC.

b) Solicitar al Despacho Judicial el calculo y traslado de intereses para la Defensa Publica y para el FASAC, por el periodo que
los recursos estuvieron en el expediente del Despacho Judicial.

c) Solicitar a FICO el calculo y traslado de los intereses sobre esos recursos pertenecientes al FASAC, por el periodo desde la
fecha de acreditacion en la Defensa hasta el giro al FASAC.
d) Solicitar célculo y traslado de intereses por el 50% correspondiente a la Defensa por el periodo desde la fecha de

acreditacion a la Defensa hasta la fecha actual.
e) Para lo sucesivo de forma mensual solicitara el calculo y traslado por el saldo disponible a favor de la Defensa Publica.

Tarea Responsable Gestion
a) Traslado de recursos del principal del FASAC depositados en la Defensa.

1 Defensa Publica Efectta el estudio de cada uno de los expedientes a su cargo.

Determina aquellos casos en que el Despacho Judicial gir6 el 100%
del monto a esa oficina.

Realiza el traslado del 50% del FASAC de loscasos en que
corresponda, al Expediente Unico Electrénico (EUE-FASAC),
numero 19-000001-0127-LA-3.

Informar a FICO de los recursos trasladados al FASAC.

b) Solicitud de intereses por el periodo en el expediente del Despacho Judicial, a favor de la

Defensay el FASAC.
2 Despacho Judicial En una misma Resolucién Judicial se debera:

a) Ordenar el calculo y pago de los intereses generados en el

expediente judicial correspondiente al 50% a favor del FASAC, al

expediente Unico electronico (EUE-FASAC), numero 19-000001-

0127-LA-3.

b) Ordenar el célculo y pago de los intereses generados en el

expediente judicial correspondiente al 50% a favor de la Defensa

Publica, al Expediente Unico Electronico (EUEI-DPL), nimero 20-

999999-1384-5.

c) Comunica de forma inmediata a | Departamento Financiero

Contable, conforme se establece el procedimient o citado

anteriormente en el punto 3, para lo cual debera ser remitida la

resolucion judicial a las direcciones de correo electrénico:

int_dep_jud@Poder-Judicial.go.cr (Intereses sobre Depositos
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Judiciales)
adm-defensa@poder-judicial.go.cr (Administracion Defensa
Publica)

c) Solicitud de Intereses a favor del FASAC, por el periodo desde la fecha de acreditacion en

la Defensa hasta el giro al FASAC.

3 Defensa Publica

Solicita mediante oficio o resolucién administrativa a FICO (con
copia al Despacho Judicial), el calculo y pago de los intereses
generados sobre el monto trasladado al EUE-FASAC, segun el
punto anterior.

La solicitud se realizara desde la fecha de la acreditacién del
deposito en el expediente de la DPL, hasta la fecha efectiva de su
acreditacion al expediente EUE-FASAC, y solicita de forma explicita
que el giro se efectie al expediente N°19-000001-0127-LA-3.

Ademas, dicho oficio o resolucién administrativa debe contar con la
siguiente informacién y documentos adjuntos:

a) Numero, monto y fecha de depésito original (realizado en el
expediente de la Defensa Publica Laboral)

b) Suma trasladada al EUE-FASAC

c) Fecha del traslado

d) Adjuntar el detalle generado del SDJ del reporte de depdsitos
y detalle de autorizaciones debidamente firmado por la persona
Administradora de la DPL y sellado.

d) Solicitud de Intereses a favor de la Defensa, por el periodo desde la fecha de acreditacién
en la Defensa hasta la fecha actual.

4 Defensa Publica

Finiquitado el estudio y traslado de los recursos correspondientes
al FASAC (tarea 1 de este procedimiento), solicita mediante oficio o
resolucidon administrativa a FICO, el calculo de los intereses de
cada uno de los depositos realizados a esa oficina, desde la fecha
del depésito hasta la fecha de solicitud de calculo, la cual debe ser
coordinada previamente con FICO.

En los casos en que el 50% del deposito original fue trasladado al
FASAC, la solicitud de calculo se efectuara unicamente por el 50%
que le corresponde a la DPL.

Ademas, dicho oficio o resolucién administrativa debe contar con la
siguiente informacién y documentos adjuntos:

Numero, monto y fecha de depésito original (realizado en el
expediente de la DPL)

Numero de expediente al que debe realizarse el giro de los
intereses.

Adjuntar el detalle generado del SDJ del reporte de depositos y
detalle de autorizaciones debidamente firmado por la persona
Administradora de la DPL y sellado.

e) Solicitud mensual de Intereses a favor de la Defensa.

5 Defensa Publica

Realizada la tarea 4 de este procedimiento, mensualmente
mediante oficio o resolucion administrativa dirigida a FICO, solicita
el calculo y pago de los intereses sobre todos los expedientes
correspondientes a la oficina N° 1384 de la DPL.

Todos los expedientes de dicha oficina obedecen ala Reforma
Procesal Laboral.

El monto resultante debe girarse al Expediente Unico Electrénico
(EUEI-DPL), numero 20-999999-1384-5, el cual sera consignado
en el oficio o resolucién administrativa.

6 Departamento
Financiero Contable

Tramita el céalculo de los intereses solicitados segun los puntos
anteriores.

Procede con el giro del monto resultante al expediente indicado por
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TaDPLC y al FASAC segun corresponda

2. Solicitud y calculo de intereses sobre depésitos judiciales correspondiente al tiempo en que se encontraron
acreditados en el EUE-SDJ (expediente judicial)

Corresponde a los casos donde los recursos dinerarios se encuentran depositados en el despacho judicial (SDJ) y son girados 50%
al FASAC y 50% a la Defensa Publica. Los intereses que debera el despacho judicial ordenar el calculo y giro, corresponden al
periodo desde la fecha del deposito hasta la fecha de giro al FASAC y la Defensa Publica, segun corresponda:

Como se establece en el procedimiento citado anteriormente (tarea N° 3, inciso b y c):

1.

3 Despacho  Judicial /| En una misma Resolucidon Judicial se debera:

Juez o Jueza a) Ordenar y girar el 50% correspondiente al FASAC en
la cuenta denominada Expediente Unico Electrénico
del FASAC (EUE-FASAC), nimero 19-000001-0127-
LA-3 (Articulo N° 6 Reglamento FASAC).

b} Ordenar y girar &l 50% correspondiente a la Defensa
Piblica en la cuenta denominada Unico Electrénico
(EUEI-DPL), nimero 20-999999-1384-5.

c) Ordenar en la misma resclucion el giro de los
intereses por las sumas giradas, por el periodo en
que permanecieron en el expediente del Despacho
Judicial a favor del FASAC y Defensa Pudblica a los
expedientes indicados en los puntos anterioras.

d) Dicha resolucidn debera ser comunicada de forma
inmediata al Departamento Financiero Contable,
conforme se establece en el citado procedimiento,
para lo cual debara ser remitida a las direcciones de
correo electrénico:
int_d judi@Peoder-Judicial.go.cr  {Intereses sobre
Depdsitos Judiciales)
adm-defensa@poder-judicial go.cr (Administracidn
Defensa Publica)

Nota: el procedimiento detallado respecto a las solicitudes y
frdmile de calculo de los intereses se describe mas
adealante.

3. Solicitud y calculo de intereses sobre depdsitos judiciales realizados en el EUE-FASAC

Corresponde a los casos donde los recursos dinerarios que se encuentran en el expediente del FASAC. En este caso el Centro de
Conciliacion de forma mensual, solicitara el calculo y traslado por el saldo disponible a favor del FASAC.

Tarea Responsable Gestion
1 Centro de Mensualmente mediante oficio dirigido a FICO, solicita el calculo y pago de
Conciliacion los intereses, sobre todos los depositos efectuados en el expediente

N°19-000001-0127-LA-3 denominado EUE-FASAC.

Dicho oficio, debe citar que el monto resultante de lo anterior debera ser
girado al mismo expediente.

2 Departamento Recibe, revisa y tramita el calculo de los intereses sobre los depoésitos
Financiero Contable [ solicitados, segun el punto anterior.

Procede con el giro del monto resultante al EUE-FASAC.

3 Departamento Incluye en el informe mensual que se remite al Centro de Conciliacién, el
Financiero Contable | monto resultante del calculo de intereses correspondiente al mes de corte
del informe.

Copia:  MBA Miguel Ovares Chavarria, Jefe a.i. Departamento Financiero Contable

AMS/ELR/Silvia C./Ref. 10470

Clasificacion elaborada por Direccion Ejecutiva del Poder Judicial. Prohibida su reproduccién y/o distribuciéon en forma
onerosa.
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