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DE: M.B.A. Miguel Ovares Chavarria, Jefe Macroproceso Financiero Contable

PARA: Administraciones Regionales, Centros Gestores y Oficinas Judiciales

ASUNTO: | Revisidn semestral de usuarios del SIGA-PJ y Sistema Contable

En apego al procedimiento definido en la documentacidn de la seguridad de los sistemas a cargo del
Macroproceso Financiero Contable, la cual indica:

“5. PERIODICIDAD DE LAS REVISIONES DE USUARIOS EN EL SISTEMA [..]

Las jefaturas de las oficinas deben comunicar a los Administradores de Seguridad, cuando un
usuario subalterno ya no requiere tener acceso y permisos [...]. Esto con el fin de que el
Administrador de Seguridad pueda realizar los cambios que correspondan.

Los Administradores de Seguridad de los Departamentos Planificacion, Proveeduria y
Financiero Contable, deben revisar semestralmente los usuarios que existen en el Sistema
[...]. Para ello enviardn un correo a las oficinas usuarias de manera que se mantengan
actualizados los usuarios, perfiles, oficinas, estado, etc. Para realizar esta revision se utiliza
el Reporte de Usuarios por Perfil, en el cual se muestran los usuarios para cada uno de los
perfiles, la oficina a la que pertenecen y el estado.”

Al final de este documento se adjunta el procedimiento para la consulta de los usuarios y los permisos que
tienen asignados en los sistemas, para revisién de cada oficina y asi determinen lo siguiente:

* Inactivar usuario: Si existe algun usuario que deba inactivarse porque ya no labora en la institucion.
* Cambio de oficina: Si algun usuario esta asociado a una oficina que no corresponde.
* Eliminar permisos: Si existen usuarios con permisos que no deban tener.

Para la comunicacion de estos ajustes se establece como plazo maximo 5 dias habiles a partir de la
comunicacién de esta circular. Vencido ese plazo se entenderd que no existen ajustes para la oficina, siendo
ésta es la responsable en caso de que no se comunique oportunamente.
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El reporte de los cambios se deberd de efectuar en el formulario en linea para la solicitud de permisos,
publicado en la intranet en el apartado de cada sistema con el icono:

Solicitud de Permisos

Cualquier informacién o consulta adicional favor comunicarse mediante Teams, email o a la extensién
014248:

e Carlos Alberto Paez Rodriguez cpaez@Poder-Judicial.go.cr
*  Maria Esther Arce Picado marcep@Poder-Judicial.go.cr

Cc:  MBA Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva del Poder Judicial
Diligencias / Archivo.
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MACROPROCESO PROCESO FINANCIERO CONTABLE

Procedimiento para la revision de usuarios segln cada sistema

SISTEMA GONTABLE

Poder Judicial de Costa Rica

1. Ingresar al Sistema Contable

2. Reporte de permisos por usuario en la siguiente ruta:
http://siobdasqlpro31:8080/reportsPBl/powerbi/Financiero%20Contable/Permisos%
20por%20usuario%20Sistema%20Contable

3. Seleccionar la oficina que le corresponde revisar:

Filtros:

Oficina

4. Verifiqgue que los usuarios que se muestran en el filtro “Usuarios” pertenecen a la oficina que le
corresponde revisar:

Usuario

5. Por cada usuario se debe verificar en el apartado “Perfiles por usuario” que tenga activos aquellos
que le corresponda segun las actividades que realiza en la oficina:

Perfiles por usuario

Libro de Bancos Consulta Mant
PODER-JUDICIAL\dgranadosg | Activo
PODER-JUDICIAL\mgonzalezma | Activo

Libro de Bancos Registros
PODER-JUDICIAL\dgranadosg | Activo
PODER-JUDICIAL\mgonzalezma | Activo

6. Por cada usuario se debe verificar en el apartado “Permisos en cuentas bancarias por usuario” que
tenga los permisos activos que corresponda segun las actividades que realiza en la oficina para cada
cuenta bancaria:
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Permisos en cuentas bancarias por usuario

Namero Cuenta Consulta Edita Elimina Aprueba
1 102956241
PODER-JUDICIAL\dgranadosg Si Si Si No
PCDER-JUDICIAL\mgonzalezma | i 5P Si Mo

1. Ingresar al sistema.

2. Buscar en el menu la opcidn “Usuarios por perfil”:

Menu Principal

[ﬂ'@ Seguridad
Sistema
Mantenimiento de Perfiles
Delegar Perfiles Nuevos
Mantenimiento de Usuarios
Bitacoras
= 7% Reportes
¥ Usuarios por Perfil
Perfiles

Opciones por Perfil
Administradores de Perfil

- Sistema
Parametros Generales
& Formulacién Presupuestaria

3. Seleccionar el circuito al que pertenece la oficina que le corresponde revisar:

ofigeiiiell <Seleccione un valor>
Todos
Administracién Ciudad Judicial San Joaquin de Flores
Administracion de Golfito
Administracion de Grecia
Administracion de Osa
Administracion de Ouenos

4. Para cada perfil (asociados a médulos a cargo de Financiero Contable) que tenga asociada la oficina
que le corresponde revisar, se debe verificar los usuarios que se listan:
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§72 - JUZGADO PENAL DE SAN JOAQUIN DE FLORES
Poder-Judicial\pvargasr - PABLO GERARDO VARGAS ROJAS Activo

667 - ADMINISTRACION REGIONAL CIUDAD JUDICIAL SAN JOAQUIN DE FLORES
PODER-JUDICIAL\fmongef - FRANCISCO DE LA TRIN MONGE FONSECA Activo

667 - ADMINISTRACION REGIONAL CIUDAD JUDICIAL SAN JOAQUIN DE FLORES

Poder-Judicial\gfernandezq - Gustavo Alonso Ferndndez Quiros Activo
PODER-JUDICIAL\WRodriguezs - JESSICA DE LOS ANGEL RODRIGUEZ SOTO Activo
PODER-JUDICIAL\kcorderos - KATTIA CORDERO SOLANO Activo




		2021-06-07T14:55:52-0600
	MIGUEL ANGEL OVARES CHAVARRIA (FIRMA)




