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Macroproceso Financiero Contable
Para: Administradores de Centros Gestores, Rubros y Programas

Asunto: Presentacion de Modificacién de Compromisos No Devengados (CND)
en SIGA a mas tardar el 08 de enero 2021.

Estimados compafieros (as) encargados (as) de Centros Gestores, Rubros y Programas:

Segun directrices del Ministerio de Hacienda, los compromisos (Pedidos y Reservas) del afio 2020
gue quedaron con saldo disponible al 31 de diciembre 2020, pasan al afio 2021 como compromisos
no devengados (CND), afectando los disponibles presupuestarios en la liquidacion presupuestaria
del presente periodo 2021.

Debido a que los compromisos no devengados rebajan el presupuesto del afio 2021, se pueden
cubrir mediante Modificacién Presupuestaria (externa o interna) o Caduco (Caduco para Pedido o
Caduco para Reserva), obligatoriamente los CND que generan saldos negativos en el presupuesto
2021 deben ser cubiertos de forma prioritaria, y se debe considerar lo siguiente:

1. Si para cubrir el compromiso no devengado realizan modificacion presupuestaria
(interna o externa) no deben realizar el caduco.

2. Si para cubrir el compromiso no devengado realizan caduco, no deben realizar
modificacion presupuestaria (el caduco debe realizarse conforme al procedimiento
vigente).

3. Los Compromisos no devengados de las subpartidas que se encuentran en_negativo a
nivel de programa (global/general) no pueden caducarse, debe realizarse sin
excepcion una modificacion externa, se adjunta detalle de liquidacién con negativos por
programa Yy detalle por subpartida de los centros gestores que deben cubrir
necesariamente esos negativos.

4. Si se realiza modificacion presupuestaria, el monto del destino debe ser igual o menor al
monto del CND.

5. La modificacion externa N0.02-2021 es exclusiva para cubrir los compromisos no
devengados, por lo que no se puede proponer ningun otro traslado que no sea para dicho
fin.

6. Esta es la Unica modificacion externa que puede tramitarse con decimales.
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7. Segun solicitud del Ministerio de Hacienda, para el tramite de la modificacién externa para
cubrir compromisos no devengados, se debe anotar en las observaciones lo siguiente:

a. Observaciones del destino:

Se debe indicar el nimero de compromiso devengado que estan cubriendo y el objeto
contractual, se detalla el siguiente ejemplo:

“Se aumenta para atender compromiso no devengado del 2020, segun el
pedido/reserva nimero xxxx, destinado a la compra de contenedores de residuos sélidos
de gran tamafio.”

b. Observaciones del origen:

Se debe indicar la razén concreta del rebajo y suministrar las justificaciones que precisen
tanto de los bienes y servicios de los que se prescindird, asi como indicar la coletilla del gasto
del bien o servicio que se esta rebajando. Se muestra el siguiente ejemplo:

“Se rebaja el servicio de fumigacion por cuanto los recursos se deben redireccionar

para atender los compromisos no devengados”.

Tramite de Modificacion Externa para cubrir compromisos no devengados (CND)

En la publicacién de la Ley N0.9926 correspondiente a la Ley de presupuesto ordinario y
extraordinario de la Republica para el ejercicio econémico 2021, en los Alcance No0.318 de la
Gaceta No. 284 del 02 de diciembre del 2020, se informa lo siguiente:

Que, en las normas de ejecucion publicadas en dicha ley, en el articulo 7, punto 1 establece que:

‘Durante el ejercicio econdémico 2021, los érganos que conforman el presupuesto nacional
no podran destinar los sobrantes o remanentes que se produzcan en las diferentes
subpartidas que pertenecen a las partidas 0, 1, 2 y 6, para incrementar otras partidas
presupuestarias ni entre ellas, con excepcion de las subpartidas 6.03.01, Prestaciones
legales, 6.03.99 Otras prestaciones, 6.06.01Indemnizaciones y 6.06.02 Reintegros o
= devoluciones, 7.01.03 Transferencias de capital a instituciones descentralizadas no

empresariales (exclusivamente para contribuciones estatales de seguros de pensiones y
salud) y 6.01.03 Transferencias corrientes a instituciones descentralizadas no
empresariales (exclusivamente para contribuciones estatales de seguros de pensiones y
salud)”.

Por lo tanto, en las modificaciones externas para el afio 2021, solo se podran realizar los siguientes
traslados:

Partida 0: Se pueden rebajar recursos de esta partida para aumentar solamente la partida O.
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Partida 1: Se pueden rebajar recursos de esta partida para aumentar solamente la partida 1.
Partida 2: Se pueden rebajar recursos de esta partida para aumentar solamente la partida 2.

Partida 5: Se pueden rebajar recursos para aumentar la misma partida 5, no se pueden
trasladar recursos de esta partida a las partidas 1-2-6-9.

Partida 6: Se pueden rebajar recursos de esta partida para aumentar solamente la partida 6.
Partida 7: Se pueden rebajar recursos de esta partida para aumentar las partidas 1-2-5-6-7-9.

Partida 9: Se pueden rebajar recursos de esta partida para aumentar las partidas 1-2-5-6-7-9.

Para el trdmite de modificacién externa en el sistema SIGA se requiere lo siguiente:

a) El encargado de programa, centro gestor, rubro o departamento deberé confeccionar la
Solicitud de Modificacion Externa (SME) via Sistema SIGA-PJ, el estado debe ser
“Revisado por Ente Emisor” para que se registre en la pantalla de FICO vy ser incluida
en la modificacion presupuestaria que se presentara al Ministerio de Hacienda. Dicha
solicitud debera confeccionarse a mas tardar el 08 de enero 2020 a las 4:30 p.m. Lo
anterior segun el Lineamiento sobre formulacion, ejecucion y evaluacién del Presupuesto
de la Republica del Ministerio de Hacienda. No se tramitara ninguna SME que no se
encuentre en estado “Revisado por ente emisor”.

b) Elindicador de CND de la SME debe seleccionarse como activo. Es importante tener en
cuenta que el sistema SIGA PJ no permite cambiar el indicador de CND después de
confeccionada la SME, por lo que, si no lo marcan como activo, la SME debe anularse y
crear otra de forma correcta.

c) Utilizar los articulos de destino creados exclusivamente para el tramite de esta modificacion
externa (CND), véase los cédigos de articulos de SIGA-PJ en el archivo adjunto.

d) Los pasos por seguir para confeccionar la SME se detallan a continuacion:
Eyfatr i.  Primero se debe crear siempre el destino de la SME.

ii. Ingresar a la pantalla “Mantenimiento destino de las solicitudes de modificaciones
externas” de SIGA PJ en la ruta Financiero
Contable/Ejecucién/Modificaciones/Modificaciones externas/Mantenimiento
destino de las solicitudes de modificaciones externas, presionar el botén nuevo,
indicar la clase solicitud, la cual siempre sera “Decreto”, en contenido compromisos
no devengados seleccionar la opcion “SlI”, en incorporacion de recursos siempre
sera “NO” y en observaciones se debe anotar lo indicado en el punto 7 de esta
circular, presionar el botén guardar. El sistema autométicamente genera un nimero
de SME.
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Ingresar al enlace “Agregar o modificar lineas de la solicitud”, en esta pantalla se
anota el programa presupuestario, centro gestor o rubro, oficina judicial (en el caso
de ser centro gestor), articulo (se utiliza el articulo de CND de la lista adjunta y solo
en el caso de los centros gestores y rubros que tienen articulos) subpartida,
cantidad, monto requerido y observaciones (se debe anotar lo indicado en el punto
7 de esta circular). El usuario presiona el botén de guardar, la solicitud mantendra
el estado “En confeccion”.

Para crear el origen (siempre se crea luego de haber confeccionado el destino), el
usuario ingresa a la ruta Financiero
Contable/Ejecucion/Modificaciones/Modificaciones externas/Origen de la solicitud
de la modificacion externa (Gastos variables o Fondo comun segln sea el caso),
se anota lo siguiente:

i. El nimero de solicitud que el sistema generé en el destino de la SME, se
presiona el boton de consultar. El sistema muestra en el grid de la parte
inferior los datos del destino, se selecciona la SME de interés.

ii. Elnamero de linea de destino que se desea cubrir, se presiona el cursor en
un area vacia de la pantalla e inmediatamente se presiona el botén nuevo.

iii. Se llenan los campos de centro gestor de origen o rubro, programa
presupuestario, oficina origen (solo si es centro gestor), subpartida, el tipo
de sacrificio sera el presupuestado, el sistema mostrara los articulos que se
pueden rebajar (para el caso de los rubros que no tienen articulos, el
sistema mostrara el monto disponible).

iv. Se presiona el articulo que se desee rebajar o el monto disponible y se anota
el monto a sacrificar y en observaciones se escribe lo indicado en el punto
7 de esta circular, se presiona el botén de guardar, si el monto del origen
cubre el monto del destino, la solicitud modificara el estado a “Generado”.

El Administrador del Centro Gestor, rubro o encargado de programa debera aprobar
la solicitud en la pantalla “Revision y aprobacion de solicitudes”, la ruta es
Financiero Contable/Ejecucion/Modificaciones/Modificaciones externas/Revision y
aprobacion de solicitudes. El estado de la SME cambiara a “Revisado por el
emisor”, por lo que la SME estard lista para que sea revisada por el analista del
Subproceso de Presupuesto y se incorpore a una modificacion externa, de lo
contrario, se comunicara de inmediato al encargado del Centro Gestor, rubro o
programa para realice las correcciones respectivas. No se requiere que el
Administrador o encargado remita correo electronico para el trdmite de la SME, ya
gue se tramitaran las SME que cuenten con el estado “Revisado por el ente emisor”.

e) Es importante aclarar que el destino y origen de las SME deben ser del mismo programa,

misma partida v la misma fuente de financiamiento, por lo que, Si van a cubrir un

compromiso con fuente de financiamiento 280, el origen solamente podra ser de otra

subpartida que tenga fuente de financiamiento 280. Ademas, deberd cumplir con los

dispuesto en las normas de ejecucion de la Ley N0.9926 correspondiente a la Ley de

presupuesto ordinario y extraordinario de la Republica para el ejercicio econdmico 2021.
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Tramite de Modificacidn Interna para cubrir compromisos no devengados (CND)

a) Los pasos por seguir para confeccionar la solicitud de modificacién interna (SMI) son los
siguientes, importante indicar que siempre se crea primero el destino:

Ingresar a la pantalla “Destino de la solicitud de modificacion interna de Gastos
Variables o Fondo Comun (segun sea el caso)” de SIGA PJ en la ruta Financiero
Contable/Ejecucion/Modificaciones/Modificaciones internas/ Destino de la solicitud
de modificacién interna de Gastos Variables o Fondo Comun, presionar el botén
nuevo, se selecciona el contenido para compromisos no devengados, el cual sera
“Activo”, y en observaciones se debe anotar lo indicado en el punto 7 de esta
circular, presionar el botén guardar. El sistema automéaticamente genera un nimero
de SMI.

Ingresar al enlace “Lineas destino de la solicitud de modificacion interna de Gastos
Variables o Fondo Comun”, en esta pantalla se anota el programa presupuestario,
centro gestor o rubro, oficina judicial (en el caso de ser centro gestor), articulo (se
utiliza el articulo de CND de la lista adjunta y solo en el caso de los centros gestores
y rubros que tienen articulos), subpartida, cantidad, monto requerido y
observaciones (se debe anotar lo indicado en el punto 7 de esta circular). El usuario
presiona el botdn de guardar, la solicitud mantendra el estado “En confeccion”.

Para crear el origen, el usuario ingresa a la ruta Financiero
Contable/Ejecucion/Modificaciones/Modificaciones internas/Origen de la solicitud
de la modificacion interna (Gastos variables o Fondo comun segln sea el caso), se
anota lo siguiente:

i. El nimero de solicitud que el sistema gener6 en el destino de la SMI, se
presiona el boton de consultar. El sistema muestra en el grid de la parte
inferior los datos del destino, se selecciona la SMI de interés.

ii. Se anota el numero de linea de destino que se desea cubrir.

iii. Se llenan los campos de centro gestor de origen o rubro, oficina origen (solo
si es centro gestor), el tipo de sacrificio sera el presupuestado, el sistema
mostrara los articulos que se pueden rebajar (para el caso de los rubros que
no tienen articulos, el sistema mostraréd el monto disponible).

Se presiona el articulo que se desee rebajar o el monto disponible y se anota el
monto a sacrificar y en observaciones se escribe lo indicado en el punto 7 de esta
circular, se presiona el boton de guardar, si el monto del origen cubre el monto del
destino, la solicitud modificara el estado a “Generado”, por lo que la SMI estara
lista para que sea revisada por el analista del Subproceso de Presupuesto y se
incorpore a una modificacion interna, de lo contrario, se comunicard de inmediato
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al encargado del Centro Gestor, rubro o programa para realice las correcciones
respectivas.

b) Es importante aclarar gue el destino y origen de las SMI deben ser del mismo registro
presupuestario (mismo_programa, misma subpartida v de la misma fuente de
financiamiento).

Por otra parte, el detalle de los documentos de Compromisos no devengados 2020 (CND)
(Reservas y Ordenes de Pedido) se podra visualizar en SIGA PJ en Financiero
Contable/Ejecucion/Pase a Ejecucion/Reportes/Listados de reservas y listado de pedidos:

L‘—J-@ Financiero Contable
Parametros Generales
El Ejecucion
Notas de Abono y Cargo
Caducos
Compromisos No Devengados
Ejecucion Presupuestaria
Certificacion de Contenido Presupuestario
Pase a Ejecucién
3 Reporte de Consulta del Presupuesto
%) Formulacién Presupuesto Extraordinario
% Verificacion del Parametro de Sesgo por Subpartida
% Reporte de Parametro de Sesgo No Respetado
% Carga del Anteproyecto Aprobado con Fuente Por Defecto
2 Reporte Comparativo Presupuesto de Ley y el Anteproyecto Aprobado
justar la Fuente de Financiamiento al Anteproyecto
ase a Ejecucién del Anteproyecto Aprobado
3 Reporte de Revisidn del Proceso de Pase a Ejecucién
% Consulta del Presupuesto
% Actualizacion del Disponible para Medificaciones Externas
+' {2} Consulta y Actualizacién de los Controles de Articulos
% Reporte del Control de Articulos
% Reporte Liquidacién presupuestaria por programa a la fecha
%) Reporte del Presupuesto Extraordinario de Gasto por Titulo
% Reporte del Presupuesto Extraordinario de Gasto por Partida
% Reporte del Presupuesto Extraordinario de Gasto por Partida con Detalle de Articulos
2 Reporte de Oficinas Asociadas a un Presupuesto Extraordinario
+ {2} Reporte de Extraordinario por Oficina a nivel de subpartida
- £z Reportes
% Listado de Estados presupuestarios

06T E VG

Listado de Solicitudes de Pedidos
Listado de reservas
Listado de pedidos

Cualquier consulta adicional, se tendra a disposicion las extensiones telefénicas 014069 y
014283.

Copia: Direccidn Ejecutiva del Poder Judicial
Diligencias/ Archivo
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