PODER JUDICIAL - DIRECCION EJECUTIVA
MACROPROCESO FINANCIERO CONTABLE
San José, Costa Rica
Tel. 2295-3354 Fax. 2295-3356

CIRCULAR N° 10-2020

Fecha: 02 de junio de 2020
De: MBA. Floribel Campos Solano
Jefa, Macroproceso Financiero Contable
Para: Administraciones Regionales, Centros Gestores y Oficinas Judiciales
Asunto: Revision semestral de usuarios del SIGA-PJ y Sistema Contable.

En apego al procedimiento definido en la documentacién de la seguridad de los sistemas a
cargo del Macroproceso Financiero Contable, se remite el procedimiento para la consulta
de los usuarios y los permisos que tienen asignados en los sistemas, para revisién de cada
oficina y asi determinen lo siguiente:

e Inactivar usuario: Si existe algtn usuario que deba inactivarse por que ya no labora
en la institucion.

e Cambio de oficina: Si algin usuario estd asociado a una oficina que no
corresponde.

e Eliminar permisos: Si existen usuarios con permisos que no deban tener.

Para la comunicacion de estos ajustes se establece como plazo maximo 5 dias habiles a
partir de la comunicacién de esta circular. Vencido ese plazo se entendera que no existen
ajustes para la oficina, siendo ésta la responsable en caso de que no se comunique
oportunamente.

El reporte de los cambios se debera de efectuar en el formulario en linea para la solicitud
de permisos, publicado en la intranet en el apartado de cada sistema con el icono:

Solicitud de Permisos

Cualquier informacién o consulta adicional favor comunicarse mediante Teams, email o a
las extensiones 4248, 4143:

e Carlos Alberto Paez Rodriguez cpaez@Poder-Judicial.go.cr
e Maria Esther Arce Picado marcep@Poder-Judicial.go.cr
e Luis Abarca Padilla labarcap@Poder-Judicial.go.cr

Cc: MBA Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva del Poder Judicial
Diligencias / Archivo.

JUSTICIA: "UN PILAR DEL DESARROLLO

JUSTICIA: "UN PILAR DEL DESARROLLO".
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Procedimiento para la revision de usuarios seguin cada sistema

SISTEMA CONTABLE

Poder Judicial de Costa Rica

1. Ingresar al reporte de permisos por usuario en la siguiente ruta:
http://sjobdasqlpro31:8080/reportsPBl/powerbi/Financiero%20Contable/Permisos%
20por%?20usuario%20Sistema%20Contable

2. Seleccionar la oficina que le corresponde revisar:
Filtros:
Y B2
2‘2“\;—’\M;TRAC\ON DELA JEjENS!« PUBLICA
ADMAIETRACION DEL CRGANIEN D VESTIGACON 1.

ADMINISTRACION | IRCUITO JUDICIAL SAM JOSE
ADMINISTRACION REGIONAL CARTAGD

3. Verifique que los usuarios que se muestran en el filtro “Usuarios” pertenecen a la
oficina que le corresponde revisar:
Usuario

PODER-JUDICIA

PODER-JUDICIAL\mgonzalezma

Nagranagosg

4. Por cada usuario se debe verificar en el apartado “Perfiles por usuario” que tenga
activos aquellos que le corresponda segun las actividades que realiza en la oficina:

Perfiles por usuario

=1
i
o
‘

Libro de Bancos Consulta Mant
PODER-JUDICIAL\dgranadosg | Activo
PODER-JUDICIAL\mgonzalezma | Activo

Libro de Bancos Registros
PODER-JUDICIAL\dgranadosg Activo
PODER-JUDICIAL\mgonzalezma | Activo

5. Por cada usuario se debe verificar en el apartado “Permisos en cuentas bancarias
por usuario” que tenga los permisos activos que corresponda segun las actividades
que realiza en la oficina para cada cuenta bancaria:

Permisos en cuentas bancarias por usuario

Ndmero Cuenta Consulta Edita Elimina Aprueba
51 102956241
‘" PODER-JUDICIAL\dgranadosg | Si SP Si No
PODER-JUDICIALYmgonzalezma | Si Si Si No

JUSTICIA: "UN PILAR DEL DESARROLLO
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1.

2.

3.

4.

Ingresar al sistema.

Buscar en el menu la opcion “Usuarios por perfil”:

Menu Principal

& uridad
Sistema
Mantenimiento de Perfiles
Delegar Perfiles Nuevos
Mantenimiento de Usuarios
Bitacoras
Reportes

Usuarios por Perfil

- Perfiles

- Opciones por Perfil

#-€) Administradores de Perfil

# Sistema

# Parametros Generales

H

Formulacién Presupuestaria

s B

0@ & E 5 58

Seleccionar el circuito al que pertenece la oficina que le corresponde revisar:

(e[l <Seleccione un valor>

Todos

Administraciéon Ciudad Judicial San Joaquin de Flores
Administracion de Golfito
Administracién de Grecia
Administracion de Osa
Administracion de Ouenos

Para cada perfil (asociados a modulos a cargo de Financiero Contable) que tenga
asociada la oficina que le corresponde revisar, se debe verificar los usuarios que se

=
@
|”
=

E Perfiles Primarios

572 - JUZGADO PENAL DE SAN JOAQUIN DE FLORES
Poder-Judicial\pvargasr - PABLO GERARDO VARGAS ROJAS Activo

667 - ADMINISTRACION REGIONAL CIUDAD JUDICIAL SAN JOAQUIN DE FLORES
PODER-JUDICIAL\fmongef - FRANCISCO DE LA TRIN MONGE FONSECA Activo

667 - ADMINISTRACION REGIONAL CIUDAD JUDICIAL SAN JOAQUIN DE FLORES

Poder-Judicial\gfernandezq - Gustavo Alonso Fernandez Quirés Activo
PODER-JUDICIAL\JRodriguez$ - JESSICA DE LOS ANGEL RODRIGUEZ SOTO Activo
PODER-JUDICIAL \kcorderos - KATTIA CORDERO SOLANO Activo

JUSTICIA: "UN PILAR DEL DESARROLLO
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