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DIRECCION EJECUTIVA
MACROPROCESO FINANCIERO CONTABLE
San José, Costa Rica
Tel. 2295-3354 Fax. 2295-3356

Fecha:

De:

Para:

Asunto:

CIRCULAR N°15-2020

29 de mayo de 2020

MBA. Floribel Campos Solano
Jefa Macroproceso Financiero Contable

Administraciones Regionales, Centros Gestores y Oficinas Judiciales.

Servicios disponibles en el Macroproceso Financiero Contable

En forma atenta se comunica que el Macroproceso Financiero Contable continla trabajando
con normalidad, atendiendo de forma presencial y en teletrabajo, por lo que se comunican los
diferentes medios para contactar a nuestros funcionarios, para atender sus tramites:

Tramite Modalidad Reporte Contacto

Macroproceso Financiero Contable

Documentacion oficial del Correo electrénico. Depto-fico@poder-judicial.go.cr
Macroproceso Recepcion en la Plataforma de teléfono 2295-3355
Servicios.

Horario: De 7:30 am. a 12 md
y de 1:00 pm a 4:30 pm.

Unidad Gestion y Soporte Integral a Sistemas Informaticos

Permisos SIGAPJ Intranet formulario en linea Teams, Skype, email:
Permisos FEC Intranet formulario en linea cpaez@Poder-Judicial.go.cr
Atencion de consultas o errores Intranet formulario en linea marcep@Poder-Judicial.go.cr
SIGAPJ labarcap@Poder-Judicial.go.cr
Permisos Sistema Contable Correo electrdnico
Teléfonos 2295-4248 y 22954143
La atencion en primera instancia es
por medio del formulario, solo en caso
de urgencia utilizar estos medios.
Atencion de dudas o errores Correo electrénico Teams, Skype, email:

Sistema Contable

jquillen@Poder-Judicial.go.cr
mdarce@Poder-Judicial.go.cr
labarcap@Poder-Judicial.go.cr

Telefono 2295 3045 y 2295-3207
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Subproceso de Egresos

Atencion en la plataforma de
Servicios

Presencial y correo electrénico

fmonterom@poder-judicial.go.cr
Telefonos 2295-3350 y 2295-3353

Atencion de consultas por pagos
de proveedores (Pagos Mayores)

Intranet formulario en linea,
correo electrénico

Teams, Skype, email:
rgarciam@poder-judicial.go.cr
Telefonos 2295-3350 / 2295-3353 /
2295-3354

Atencién de consultas por pagos
de Caja Chica

Intranet formulario en linea,
correo electrénico

Teams, Skype, email:
maguero@poder-judicial.go.cr
Telefonos 2295-3350 / 2295-3353 /
2295-3352

Atencion de consultas  por
Jubilados y Pensionados.

Correo electrénico

Teams, Skype, email:
rdelgadogo@poder-judicial.go.cr
Telefonos 2295-3350 / 2295-3353 /
2295-4280

Pagos mediante el Fideicomiso
Fondo de Emergencias.

Pagos a Proveedores por medio
del Ministerio de Hacienda.
Pagos de Intereses, Fondo de
Socorro Mutuo.

Correo electrénico

Teams, Skype, email:
xcampos@poder-judicial.go.cr
Telefonos 2295-3350 / 2295-3353 /
2295-3985

Subproceso de Presupuesto

Tramite de Reservas

Tramite de Cambios de linea

Tramite de Caducos

Tramite de Certificaciones

Tramites de Pedidos y Solicitudes
de Pedido Compras Directas y
Licitaciones

Atencion de Consultas en
general por correo electrénico y

Tramite de Pedidos y Solicitudes
de Pedido De Compra Menor
Regionales

tramites por sistema SIGA-PJ

Via Teams, Skype, email

Tramite de Pedidos y Solicitudes
de Pedido De Compra Menor
Proveeduria

Teléfonos: 2295-3427
y 2295- 4283

Trémite y consultas de contratos

Tramite Modificaciones externas:
Modificaciones.Externas -
Modificaciones Internas —

Tramite y  consultas  de
clasificaciones Presupuestarias

reservas-presupuesto@Poder-
Judicial.go.cr

cambio-linea@Poder-Judicial.go.cr

caducos-presupuesto@Poder-

Judicial.go.cr

certif-contenido@Poder-Judicial.go.cr

acordobas@poder-judicial.go.cr

compras-menores-reg@Poder-

Uudicial.go.cr

mortiz@Poder-Judicial.go.cr

msotob@Poder-Judicial.go.cr

mod_externas@Poder-Judicial.go.cr

mod internas@Poder-Judicial.go.cr

slopezgon@poder-judicial.go.cr
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Tramite y atencion de informes
presupuestarios

Jefatura Subproceso
Presupuestario: Marlen Sanchez
Solis.

msanchezs@Poder-Judicial.go.cr

Proceso de Inversiones

Cualquier tramite del Proceso de
Inversiones

Correo electrénico Via Teams,
Skype,

proce-inversiones@Poder-Judicial.go.cr

Subproceso de Ingresos

Solicitud de intereses sobre
depdsitos judiciales.

Aplicaciones en linea SDJ.
informacion relacionada  al

FASAC.

Devoluciones y ejecuciones de
garantias.

Via Teams, Skype, email

Solicitudes de estudios de boletas
de depésitos judiciales, cheques y
ordenes de giro.

Tramites cuentas por cobrar
incapacidades.
Consultas cuentas por cobrar

Fondo de Socorro Mutuo vy
Contaduria Judicial.

paguilar@poder-judicial.go.cr.

ylopezg@poder-judicial.go.cr.

Teléfonos 2295-4282 y 2295-3466
respectivamente

autorizadoudj@poder-judcial.go.cr

paguilar@poder-judicial.go.cr

Teléfonos 2295-3351 y 2295-4282
respectivamente

paguilar@poder-judicial.go.cr

autorizadoudj@poder-judcial.go.cr

Teléfonos 2295-4282 y 2295-3351
respectivamente

cxc_incapacidades@poder-judicial.go.cr|

Teléfono 2295-3517

ifernandezcha@poder-judical.go.cr

Teléfono 2295-4285

Cc:

Diligencias / Archivo.
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