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CIRCULAR No. 09-2020

Fecha: 10 de enero de 2020

De: MBA. Floribel Campos Solano, Jefa a.i. FLORIBEL CAMPOS FLORBEL CAMPOS S0LANo
Macroproceso Financiero Contable SOLANO (FIRMA) %5%2020.01.1303:15:14

Para: Administradores de Centros Gestores, Rubros y Programas

Asunto: Presentacion de Solicitudes de Modificaciones Internas

Estimados compaiieros encargados de Centros Gestores, Rubros y Programas:

Con el propdsito de facilitar el proceso de ejecucién presupuestaria para el periodo 2020, propiamente en lo

relacionado con modificaciones presupuestarias, me permito informarles lo siguiente:

1. Modificaciones Internas

De acuerdo a la Normativa Presupuestaria vigente las aprobaciones de modificaciones internas se regiran de la
siguiente forma, segln la Norma de Ejecucién Presupuestaria No. 29:

Importe Despacho que Aprueba

a) Solicitudes de Modificaciones Internas | Departamento Financiero Contable
hasta ¢ 7.000.000.00
b) Solicitudes de Modificaciones Internas | Direccién Ejecutiva
mayores a ¢ 7.000.001.00
c) Solicitudes de Modificaciones Internas de | Direccion Ejecutiva
partida 5 “Bienes Duraderos” independiente
del monto.

Se tramitaran todas las SMI que hayan sido confeccionadas por sus Centros Gestores y se encuentren en estado
“Generado” en el sistema SIGA PJ], y que las mismas cuenten con todos los requerimientos estipulados en
circulares comunicadas con anterioridad con respecto al tramite de las modificaciones internas. Se exceptian, los
casos en que se afecte un articulo restringido, en este caso, se deberd remitir la autorizacién superior respectiva,
al correo oficial de “Modificaciones Internas-Subproceso Presupuestario”, asimismo se debe anotar en las
observaciones de la SMI que se cuenta con la autorizacion superior. Igualmente, se les recuerda que éste
Subproceso tiene tres dias habiles para realizar dichos tramites.

Se reitera que las justificaciones de las SMI deben ser amplias, que indiquen el fin de las mismas y el
articulo que se aumenta o rebaja, de manera que en el destino se anote para qué se requiere el dinero y en
el origen por qué se esta cediendo o rebajando, de no cumplir alguna SMI con lo indicado, las mismas seran
“Desaprobadas” en el sistema SIGA PJ y el encargado de cada Oficina, Centro Gestor, Rubro o Programa sera
responsable de velar porque la misma sea corregida en dicho sistema y cuente con el estado requerido para su
aprobacién por parte de Financiero Contable (Generado), ya que este Subproceso no realizara ningln tipo de
comunicacion.

Con respecto a los aumentos en Contratos, si se tratare de una prérroga o ampliacion del contrato actual, el
destino debe tramitarse por medio del Rubro de Contratos, por lo que se debe solicitar al encargado de
Contratos del Subproceso de Presupuesto (Maria Antonieta Soto Blanco), la creacion del destino correspondiente.
El formato que debe tener la solicitud para confeccionar el destino es el siguiente:

No. de Contrato Corresponde a: Programa | Subpartida Monto Justificacion

Prérroga/Ampliacidn
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El encargado del tramite de las modificaciones internas en el Subproceso Presupuestario, no comunicara
mediante correo electronico cuando las modificaciones internas sean aprobadas finalmente, por lo que el
responsable de cada Oficina, Centro Gestor, Rubro o Programa debera dar seguimiento a sus SMI mediante los
reportes llamados “Reporte de solicitudes de modificacion interna por estado” y Reporte de informacion general
de las solicitudes de modificacion interna”, donde podran observar el estado en que se encuentra la SMI
(Incluido en modificacion o Desaprobado).

Si el estado es “Incluido en Modificacion” quiere decir que la SMI fue asociada a una Modificacion Interna. En los
siguientes reportes podran visualizar el nimero de modificacion interna asociada. Para consultar dichos reportes
pueden accesar a las siguientes direcciones:

A. Financiero Contable/Ejecucion /Modificaciones /Modificaciones Internas/Reporte de Solicitudes de
Modificacion Internas por estado

5] @ Financiero Contable
+ Parametros Generales
=) Ejecucion
* Notas de Abono y Cargo
Caducos
Ejecucion Presupuestaria
Pase a Ejecucion
Solicitud Interna de Recursos y Reserva
Modificaciones

Cambios de Linea
Modificaciones Externas

&

m
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Modificaciones Internas
€z Destino de la Solicitud de Modificacion Interna de Gastos Variables
() Origen de la Solicitud de Modificacion Interna de Gastos Variables
€z Destino de la Solicitud de Modificacién Interna de Fondo Comtin
() Origen de la Solicitud de Modificacién Interna del Fondo Comiin

Reporte de Aumentos de Modificaciones Internas

Reporte de Disminuciones de la Solicitud de Modificaciones Interna

Reporte de Aumentos del Centro Gestor por Modificaciones Internas

Reporte de Disminuciones por Centro Gestor debidos a Modificaciones Internas
Reporte de Aumentos del Rubro por Modificaciones Internas

Reporte de Disminuciones del Rubro por Modificaciones Internas

Reporte de Aumentos de la Solicitud de Modificacion Interna

Reporte de Disminuciones de Modificaciones Interna
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¢z} Reporte de Solicitudes de Modificacién Internas por Estado I

El reporte permite visualizar el estado de la SMI y el nimero de Madificacion Interna a la que fue
asociada dicha solicitud, a manera de ejemplo:
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Reporte de Solicitudes de Modificacién Interna por Estado

I 00006-SMI2015 I Fondo Comdn 08012015 5,000,000.00 Para dar contenido al contrato N* 007213,

I ml-uﬁn}; I 08012015

Oficing encargads: 127

DEPARTAMENTO FINANCERO
CONTABLE

B. Financiero Contable/Ejecucién /Modificaciones /Modificaciones Internas/Reporte de Informacion
General de las Solicitudes de Modificacion Interna

=) Financiero Contable

Parametros Generales
£ G Ejecucion
Notas de Abono y Cargo
Caducos
Ejecucion Presupuestaria
Pase a Ejecucion
Solicitud Interna de Recursos y Reserva
=€) Modificaciones
Cambios de Linea
#- €%} Modificaciones Externas
=] Modificaciones Internas

Destino de la Solicitud de Modificacion Interna de Gastos Variables

3 Origen de la Solicitud de Modificacion Interna de Gastos Variables

5 Destino de la Solicitud de Modificacién Interna de Fondo Comiin

73 Origen de la Solicitud de Modificacion Interna del Fondo Comiin

5 Reporte de Destinos - Origenes de las Modificaciones Internas

) Sacrificios Masivos

Revisar Solicitud de Modificacion Interna

3 Mantenimiento de Modificaciones Internas

3 Aprobacion de Modificaciones Internas

23 Reporte de Aumentos de Modificaciones Internas

73 Reporte de Disminuciones de la Solicitud de Modificaciones Interna

=3 Reporte de Aumentos del Centro Gestor por Modificaciones Internas
=3 Reporte de Disminuciones por Centro Gestor debidos a Modificaciones Int:
i) Reporte de Aumentos del Rubro por Modificaciones Internas
Reporte de Disminuciones del Rubro por Modificaciones Internas

3 Reporte de Aumentos de la Solicitud de Modificacion Interna
Reporte de Disminuciones de Modificaciones Interna

En este reporte, el cual ya es de uso de los responsables de cada Oficina, Centro Gestor, Rubro y
Programas, podran visualizar el estado de la SMI y el nimero de Maodificacion Interna a la que se
encuentra asociada la SMI. A continuacion, se muestra un ejemplo:
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SIGA -PJ PODER JUDICIAL
Ejecucion Presupuestaria
Modificaciones Internas
Fecha de reporte: 14/08/2015
Hora del reporte: 9:53AM
Usuario: PODER-JUDICIAL \slopezgon

Reporte de Informacién General de la Solicitud de Modificacién Interna

Periodo presupuestario: 2015
Nimero de solicitud: 01414-SMI-2015
Tipo de solicitud: Gastos Variables
Fecha de emision: 10/08/2015
Monto propuesto:
Estado:
Observaciones: on de compra de alimentos y bebidas para el Taller de
Moevaluaaén en los Tribunals de Justicia de Pérez Zeledon el 02/09/2015.-
Oficina judicial: 284-ADMIN RACION REGIONAL I CIRC. JUD. ZONA SUR
Nimero de modificacion:
Fecha de inclusién en modificacién: 11/08/2015
Informacion Destino

El responsable de cada Oficina, Centro Gestor, Rubro o Programa, podra consultar en la pantalla
denominada “Mantenimiento de Modificaciones Internas”, el estado de la modificacion interna a la que fue
asociada la SMI.

& @ Financiero Contable
# (@) Parametros Generales
=l () Ejecucion

Notas de Abono y Cargo

Caducos

Ejecucion Presupuestaria

Pase a Ejecucion

Solicitud Interna de Recursos y Reserva

Modificaciones

Cambios de Linea

Modificaciones Externas

Modificaciones Internas
Destino de la Solicitud de Modificacion Interna de Gastos Varia
Origen de la Solicitud de Modificacion Interna de Gastos Variat
Destino de la Solicitud de Modificacion Interna de Fondo Comu
Origen de la Solicitud de Modificacién Interna del Fondo Comur
Reporte de Destinos - Origenes de las Modificaciones Internas
Sacrificios Masivos
RevisssSolicituddeedificacs
Mantenimiento de Modificaciones Internas I I
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Mantenimiento de Modificaciones Internas
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Indicador de aprobacién: Seleccione >

Contenido para compromisos no

Estado: Seleccione %

Observaciones:

Observaciones de desaprobacién:

Estado Fecha Emisién Monto Total

Aprobado Finalmente

Indicador de Aprobacion
11/08/2015 2130531 Financiero Contable Inactivo

Contenido para Compromiso No Devengado

1107-M-2015

2. Modificaciones internas urgentes:
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En caso de requerir un tramite de modificacién interna en forma urgente seran Unicamente recibidas de
7:30 a.m a 9:00 a.m de cada dia habil, por lo que deberan de solicitarlas en ese lapso de tiempo al correo
electrénico de “Modificaciones internas-Subproceso de Presupuesto” y en el asunto del correo debe sefalar
URGENTE. Asimismo, se sefialara en el correo las justificaciones respectivas para que sea tramitado a la
brevedad. Es importante aclarar que este Subproceso valorara si la gestion efectivamente corresponde a una
urgencia, caso contrario se tramitara en forma ordinaria.

Las aprobaciones de las modificaciones internas urgentes que ingresen en ese lapso de tiempo, se
estaran tramitando en el transcurso del mismo dia. Las urgencias que se reciban posterior a la hora indicada, se
gestionaran hasta el dia siguiente.

En caso de las modificaciones interna urgentes que éste Subproceso desaprueba via sistema, se les
estara concediendo el mismo dia para que remitan la correccion respectiva, y en caso de no recibir la correccion
durante ese lapso se tramitara de forma ordinaria segun el orden que vayan ingresando al sistema.

Al igual del resto de las modificaciones internas, no se procedera a realizar comunicacion de la
aprobacion final.

Todos los encargados de los Centros de Gestores, Rubros y Programas deben revisar mensualmente en SIGA en
el “Reporte de Modificaciones Internas por Estado”, que no existan tramites inconclusos, es decir, que si no tienen el
estado “Aprobado Finalmente”, deben ser gestionadas o anuladas segun corresponda, especificamente cuando se trata
de las SMI en estado “desaprobado” o “en confeccién”.

Cualquier consulta adicional, se tendra a disposicién la extension telefénica 014283 con el Lic. Adrian Navarro Angulo,
profesional asignado para el tramite de modificaciones internas.

CC: Direccion Ejecutiva
Departamento de Proveeduria /Proyecto SIGA-PJ
Diligencias/ Archivo
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