PODER JUDICIAL

DIRECCION EJECUTIVA

MACRO PROCESO FINANCIERO CONTABLE
CIRCULAR Nº 18-2013
Fecha:
          26 de setiembre de 2013
De: 

Licda. Nacira Valverde Bermúdez
Jefa  Macro proceso Financiero Contable

Para: 
Administradores Regionales y Centros de Responsabilidad, Jefes de Oficinas Judiciales. 
Asunto:        Ajuste en el formato del Acta de recibido de Bienes y/o servicios para el tramite de              

facturas por concepto de Servicios Continuados (Contratos)
_________________________________________________________________________________
Mediante Circular 16-2013 de fecha 05 de setiembre de 2013,  se comunicaron los requisitos para el trámite de facturas por concepto de Contratos,  no obstante ante las consultas realizadas por distintos centros de responsabilidad,  en forma atenta se remite el formato ajustado del Acta de Recibido de Bienes y/o Servicios para la recepción de servicios suministrados por contrataciones de servicios continuados.  (Contratos)
Para mayor información se anexa archivo,  en la que se indica la descripción de cada campo.
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																		PODER JUDICIAL																				DIRECCIÓN EJECUTIVA

				Acta de recepción de bienes y servicios producto de contrataciones del Poder Judicial

						Número de Acta:

						Tipo de Acta:

																																		Oficina o Bodega que Recibe:

																																		Monto Total dólares o colones:

						Fecha y Hora de confección del Acta:

						Fecha de Ingreso del Bien o Servicio:

																																		Moneda Cotizada:

						Proveedor:

						Número de Cédula del proveedor

						Contrato N°:

						Vigencia del contrato:

						Periodo del servicio  recibido:

						Observaciones:

						Consignar N° de factura comercial:

				Descripción del servicio

																																																														SELLO

				Nombre del funcionario que recibe de conformidad																		N° de cédula																						Firma

				Recuérdese que esta acta constituye un documento en el que se da fe de la recepción a satisfacción de bienes y servicios, tómese en consideración lo que establece los artículos 50 y 51 de la Ley Contra la Corrupción y el Enriquecimiento Ilícito.



Número de consecutivo que se asignará en cada Centro de Responsabilidad.

Debe consignarse "Contrato".

Fecha y hora en la que se confecciona el Acta.

Fecha en la que se recibe el servicio.

Oficina que recibe el servicio.

Monto total de la factura comercial, según el tipo de moneda.

Nombre de la casa comercial o persona física.

De la persona física o jurídica.

Tipo de moneda.

Número del documento contractual.

Indicar fecha de inicio y fin del contrato.

Mes, bimestre, trimestre, cuatrimestre, semestre o año según corresponda.

En el caso de existir notas de crédito por rebajos (asuetos, feriados, llegadas tardías) o cualquier adición pertinente.

Indicar número de factura comercial presentada por el proveedor.

Consignar sello de la Administración, Oficina o Centro de Responsabilidad.

Descripción del servicio recibido.

orodrigueza:










