PODER JUDICIAL

DIRECCIÓN EJECUTIVA

     Tel. 2295-3354              DEPARTAMENTO FINANCIERO CONTABLE                San José, Costa Rica
     Fax. 2295-3356
CIRCULAR Nº 7-2012
Fecha:       26 de enero de 2012
De: 

Licda. Nacira Valverde Bermúdez
JEFE MACROPROCESO FINANCIERO CONTABLE
Para: 
Administradores Regionales y Centros de Responsabilidad.
Asunto:
Obligación de aportar actas de recibido de bienes o servicios debidamente firmada por el Despacho correspondiente, en los casos de contrataciones (compras directas y licitaciones) y dar cumplimiento a la circular No 2-2007  y Cápsula Informativa 1 -2011.
     Por instrucción de la Dirección Ejecutiva con oficio No. 11974-DE-2011 y por recomendación de la Auditoria Judicial, según informe Nº 1334-165-AF-2011 de 21 de noviembre de 2011 referente a la “Evaluación de licitaciones y contrataciones directas tramitadas en la Institución, correspondientes a los años 2009 y 2010”, conocida por el Consejo Superior en sesión celebrada el 29 de noviembre del año en curso, artículo XXXIX, y en la que se propuso una serie de recomendaciones para mejorar el control en la adquisición de bienes y servicios, se hace de su conocimiento, las recomendaciones aprobadas que literalmente dicen:

“Girar instrucciones al Departamento Financiero Contable con la finalidad de establecer como requisito para realizar el pago, el contar con el acta de recibido de bienes o servicios debidamente firmada por el Despacho correspondiente, en los casos de contrataciones (compras directas y licitaciones).

Lo anterior a efecto de evitar que se cancelen bienes únicamente con el visto bueno de la factura sin que se haya hecho una revisión oportuna y adecuada de los bienes recibidos como ocurrió en el caso de la compra de la estantería tipo Rack para el Archivo Judicial. (Resultado 2.26)

Plazo de implementación sugerido: Inmediato

Girar instrucciones al Departamento Financiero Contable para que ningún pago se realice sin contar con el acta de recibido de los bienes o servicios por el Despacho técnico competente, además de la factura comercial. (Resultado 2.26)

Plazo de implementación sugerido: Inmediato”

     Así mismo, con fundamento en el “Instructivo Sobre aspectos Mínimos a Considerar en el Análisis de los documentos de Ejecución Presupuestaria en el Proceso de Visado” de la Contraloría General de la República, publicado en la Gaceta No. 239 del jueves 11 de diciembre de 2003, punto 3.3 “Facturas con cargo a un pedido”, inciso 5(
), Circular No 2-2007 (Acuerdo del Consejo Superior en sesión celebrada el 28 de julio de 2005, artículo XLVII) y Cápsula Informativa 1 -2011 de este Despacho, se debe consignar el recibido conforme de los bienes y servicios, indicando como mínimo: la fecha, nombre completo, número de cédula, la firma del funcionario responsable del recibido a satisfacción y el sello del Despacho.      

Atentamente,

c:
Lic. Alfredo Jones León, Director Ejecutiva  -Poder Judicial


Subproceso del Departamento Financiero Contable 

Diligencias 


Archivo 

Hecho por: Carlos Manuel Hidalgo Vargas
(�) Que en el “recibido por”, se indique la fecha y firma del funcionario encargado de recibir a satisfacción los bienes y servicios correspondientes. Tener presente que tal funcionario al firmar, se responsabiliza de que el bien o servicio recibido concuerda con los términos contractuales previamente establecidos, en cuanto a cantidad, precio, calidad y demás especificaciones técnicas y legales.
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