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PODER JUDICIAL =¥ DIRECCION EJECUTIVA

Tei. 22954069 f 2795-4283 MACROPOCESG FINANCIERO CONTABLE Fax.285-3356

San José, Costa Rica

Fecha: 15 de Enero de 2015
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CIRCULAR No. 10-2015

Licda. Nacira Valverde Bermiidez, Jefa.
Macroproceso Financiero Contable

Para: Administradores de Centros de Responsabilidad y Prograima 5, r

Asunto: Recordatorio Procedimiento para el Trimite de

Certificaciones de Contenido Presupuestario.

propiamente ¢n lo relacionado con el procedimiento para el tramite de certificaciones de
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cemtenido presupuestario, me permito hacer el recordatorio de lo siguiente:

solicitud de certificacién debe ser presentada en formato, segin  cuadre adunto,-

» on cuenta los siguientes aspectos:

Indicar el registro presupuestario al que se le aplicara la certificacion, tomando en
cuenta que para contratos nuevos se ejecutan los recursos en el respectivo centro
gestor, mientras que para prorrogas de contratos, incrementos o adendas se cargan al

rubro de contratos.

Verificar segun el registro presupucstario que se cuente con el debido contenide’

presupuestario tanto cn el Sistema de Presupuesto judicial (Consuita Finangest) como .

on SIGA-P]. Para estos efectos realizar las consultas, tanto en el Control de Articulos
de SIGA-P] en cl caso de contratos nuevos, <omo en las Liquidaciones de ambos

L g

Sistomas. De ser nccesariv tramilar las debidas Modificaciones Presupucstarias

Internas y/o Cambios de Linea ¢ indicarlo en observaciones. En el caso de Cambius e
Linea adjuntar el Reporte de Aprobado Finalmente.

-t__:-i

En apartado “Detalle de la Certificacion ™ se debe indicar de manera concisa ¢l servick
o bien que se pretende contratar, con indicacién de la zona.

Se debe indicar en No. de Contrato el que corresponde o en su defecio si es Nuevo,

aclarando en obscrvaciones, el contrato anterior o si es un servido completaments.

nuievao.
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5. En el apartade “Monto Formulado”, anotar lo que se indica en el detalle de
Presupuesto aprobado segtn el Sistema SIGA-PJ.

6. En el apartado “Perfodo certificar” se debe indicar la fecha exacta con que inicia la
contratacién y fecha exacta de finalizacién. Tomar en cuenta que las contrataciones por
servicios continuados deben indicarse para cerrar el afio (31-12-2015 en este caso).

7. El monto mensual que se indique debe coincidir con los meses completos mads los dfas
adicionales. Para los cdlculos se debe tomar en cuenta meses de 30 dias. Por tanto el
apartado “Monto a Certificar ” debe coincidir con el monto mensual por lo meses mas
los dias adicionales, segtin el periodo a certificar.

8. El tramite se debe enviar al correo de Certificaciones de Contenido Presupuestario y lo
puede remitir el encargado del tramite o administrador de la oficina,

Cualquier duda relacionada con el tramite, se debe contactar a la extension 4069 con Nancy
Villavicencio Alemaén, encargada de dichos tramites, '

CC:Direccién Ejecutiva
Departamento de Proveeduria
Diligencias/ Archivo
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