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PODER JUDICIAL ="  DIRECCION EJECUTIVA
Tel. 2295-3354 DEPARTAMENTO FINANCIERO CONTABLE San Joaé, Costa Rica
CIRCULAR No. 15-2014
Fecha: 01 de Abril de 2014.
De: Licda. Nacira Valverde Bermidez, Jefa.
Depto. Financiero Contable

Para: Administradores de Centros de Responsabilidad y Programas ) A
/7 /" i /! ,q.fi

Asunto:  Recordatorio Procedimiento para el Tramite de Cambios de Lir(ea@-,, [ Ao 1£79F

Con el propésito de facilitar el proceso de ejecucion presupuestaria para el periode 2

Cambios de Lineas

De acuerdo a la Normativa Presupuestaria vigente, las aprobaciones de cambios de lineas se
regiran de la siguiente forma, segin Normas de Ejecucion Presupuestaria No.29, Ia cual fue
modificada mediante resolucién N° 425-2014, actualizando los montos en los Cambios de Linea

segtin siguiente detalle:
Importe Despacho que Aprueba
| Cambios de lineas hasta ¢450.000.00 | Ente Emisor
Cambios de linea mayores a | Departamento Financiero
¢450.000.00 hasta ¢5.000.000.00 | Contable
Cambios de linea mayores a | Direccion Ejecutiva
¢5.000.000.00 |
Cambios de linea de partida 5 | Direccion Ejecutiva
“Bienes Duraderos” independiente
| del monto.

propiamente en lo relacionado a los cambios de linea, me permito hacer el recordatorio de lo siguien
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* Estimados compafieros y compaiieras encargados de Centros de Responsabiiidad y Programas:

*r
Lo n
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La Direccién Ejecutiva realizara via sistema SIGA las aprobaciones de los cambios de linca,
segan los pardmetros mencionados, por lo que cn estos tramites, cada Administracién debers

remitir el reporte

generado en SIGA-PJ en estado “Aprobado por Emisor”, al correc

electrénico del Sefior Director Ejecutivo, Lic. Alfredo Jones Ledn para su aprobacitn, con copia
al corrco oficial de Cambio de linea - Subproceso Presupuestario. Asimismo, en el cuerpo del
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correo debera indicar el Programa, Centro Gestor o Rubro, subpartida y monto, segtn el
siguiente formato como ejemplo:

No.
CAMBIO
DELINEA| PROGRAMA | SUBPARTIDA MONTO RUBRO O
EN SIGA-

FJ

760 927 50103 5,000,000.00; Recurso {Fondo Comun

Tec.
Estratégico

Los cambios de Iinea que requieran la aprobacién final por parte de Financiero Contable
deber4 remitirse el reporte generado en SIGA-P] en estado “Aprobado por Emisor”, al correo
electrénico de Cambio de linca - Subproceso Presupuestario.

Los reportes que deberan adjuntarse a los correos electrénicos son:

Reporte General de Cambios de Lineas de Gastos Variables
Reporte General de Cambios de Lineas de Fondo Comtin

A fin de evitar posibles desaprobaciones en los tramites, es necesario incorporar la mayor

informacion en los campos de observaciones requeridos. (Justificar ampliamente los movimientos
relacionados con Ia partida 5-Bienes Duraderos)

No se comunicardn la aprobacién de los Cambio de Linea, por lo que cada Oficina Solicitante
debera dar el seguimiento respectivo, mediante el Reporte General de Cambios de Linea de
Gastos Variables o Reporte General de Cambios de Linea de Fondo Comn, segun sea el caso,
revisando el estado, donde pueden observar que si se encuentra en estado Aprobado por
Emisor, significa que atn no cuenta con la aprobacién final, si se encuentra en estado
Aprobado Finalmente, significa que el Cambio de Linea ya esta aprobado. A continuacién se
muestra un cjemplo:
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Cualquier consulta adicional puede ser atendida en la extension 4069 con la Licda. Dalia Blandino,
profesional encargada del tramite de Cambios de Linea.
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¢2¢: Direccion Ejecativa
Departamento de Proveeduria /Proyecto SIGA-P]
Diligencias/ Archivo
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