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                      Corte Suprema de Justicia

                           Secretaría General


CIRCULAR No. 215-2019
Asunto: Modificación al artículo 7 del Reglamento de Caja Chica General y al artículo 10 del Reglamento de Cajas Chicas Auxilares.
A TODAS LAS AUTORIDADES JUDICIALES DEL PAÍS
SE LES HACE SABER QUE:
La Corte Plena, en sesión N° 48-19 celebrada el 18 de noviembre de 2019, artículo XVIII, aprobó la modificación del artículo 7 del Reglamento de Caja Chica General y del artículo 10 del Reglamento de Caja Chica Auxilar, en los siguientes términos:
REGLAMENTO DE CAJA CHICA GENERAL PODER JUDICIAL

[…]

CAPÍTULO II

FUNCIONAMIENTO

[…]

Artículo 7.- Medios de pago.-

El monto del fondo de la Caja Chica General deberá ser depositado en una cuenta corriente, en uno de los bancos del Estado y únicamente se podrá realizar pagos  por medio de cheque, solicitudes de traslados entre cuentas, SINPES, transferencias internacionales y Transferencia Electrónica de Fondos, con firmas mancomunadas registradas ante el banco o autorización electrónica mancomunada de la jefatura del Macroproceso Financiero Contable, del Proceso de Tesorería, del Subproceso de Egresos y de la persona coordinadora de la Unidad de Emisión de Pagos.

Aunado a lo anterior se podrá realizar compras de bienes y servicios por internet mediante la tarjeta de compras institucionales de la Caja Chica del Departamento de Proveeduría o de la Caja Chica Auxiliar que corresponda; este mecanismo de pago se podrá utilizar cuando dichas compras no sean comercializadas en territorio nacional por los mecanismos ordinarios y los comprobantes de pago que se emiten al momento de la compra serán el respaldo para el reintegro correspondiente.
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REGLAMENTO DE CAJAS CHICAS AUXILIARES, PODER JUDICIAL

[…]

CAPÍTULO II

FUNCIONAMIENTO
[…]

Artículo 10°. Emisión de cheques. 

Todo cheque que emita una Caja Chica Auxiliar, será girado a nombre de una persona física o jurídica determinada. Queda prohibido el giro de cheques «al portador» o «caja».

La persona autorizada para girar contra la cuenta corriente será la Jefatura de la Oficina, en forma mancomunada con la persona encargada de la caja chica o a quien se designe. Deberán registrar su firma en el Banco.

La emisión de cheques debe limitarse a los estrictamente necesarios, fomentando la transferencia electrónica de fondos.

Artículo 10° bis. Emisión de transferencias bancarias y SINPES. 

Toda transacción bancaria mediante transferencias o SINPES que emita una Caja Chica Auxiliar, será depositada en una cuenta bancaria a nombre de una persona física o jurídica determinada como beneficiaria del pago. Queda prohibido el giro de transferencias y SINPES «a cuentas autorizadas» o a nombre de terceras personas.

La persona autorizada para aprobar las transacciones bancarias contra la cuenta corriente de la caja chica auxiliar, será la Jefatura de la Oficina, en forma mancomunada con la persona encargada de la caja chica o quien designe, los cuales deberán contar con el registro electrónico de firmas en el sistema de pago del Banco.

Artículo 10° ter. Compra de bienes y servicios por internet mediante la tarjeta de compras.

Se podrá realizar compras de bienes y servicios por internet mediante la tarjeta de compras institucionales de la Caja Chica del Departamento de Proveeduría o de la Caja Chica Auxiliar que corresponda; conforme se establece en el artículo 7 del Reglamento de Caja Chica General del Poder Judicial. 

San José, 6 de diciembre de 2019.
Lic. Carlos Toscano Mora Rodríguez 
Subsecretario General
Corte Suprema de Justicia
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