Reglamento de Gastos de Viaje y transporte para Funcionarios Piblicos, de la Contraloria General de la Repriblica

ZCuando se reconoce el pago

de viaticos?

2Coémo se determinan los
montos?

Se reconoce cuando una persona funcionaria
debe desplazarse temporalmente de su centro
de trabajo para cumplir funciones propias de su
cargo, a una distancia superior a 10 kilometros
de su lugar de trabajo v de su residencia.

Importante: Existen excepciones

contempladas en el articule 16 del
Reglamento de Gastos de Viaje y de
Transporte para Funcionarios Publicos vy
en la Circular M.” 36-2019 de la Secretaria

\ General de la Corte.
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ZQuién autoriza los viaticos?

la jefatura

La autorizacidn corresponde a
inmediata, quien debe valorar:

& La justificacién de la gira.

@ La disponibilidad presupuestaria.

@ Los demds aspectos que fundamenten
autorizar o no el reconocimiento de viaticos.

@ La Direccion Ejecutiva en casos excepcionales.

Fundamento: Articulo 7 del Reglamento de
Gastos de Viaje.
Circular 87-2016 de la Direccidn Ejecutiva

ZA partir de qué distancia se

A%

Como regla general, cuando el desplazamiento
sea mayor a 10 kildmetros desde:

- -
reconocen viaticos?

& El centro de trabajo, o
2 El domicilio o residencia.

Este criterio esta establecido en la Circular
M.® 26-2019 de la Secretaria General de la

_/

Corte, de conformidad con los articulos 17Ty

\23 del Reglamento de Gastos de Viaje. /

\_—

QIGA—T’J Formulacidn vy Ejecucion (poder-judicial.go.cr)

:En casos de viidticos gque no se cobraron y pertenecen a periodos presupuestarios diferentes
al actual y anterior, como se puede gestionar el cobro?

o Envirtud que el sistema informatizado SIGA PJ permite dnicamente registrar formularios del periodo
actual y anterior, si se cuenta con la autorizacion respectiva que ampare dicho cobro se debe
gestionar el reconocimiento en el formulario fisico con todos requisitos establecidos.

Los montos son los establecidos en
el Reglamento de Gastos de Viaje
para Funcionarios Plblicos de la
Contraloria General de la
Republica (articule 18) v son
actualizados periodicamente por
la Contraloria General de Ila
Republica.

iQué horario debe tener una
gira para reconocer viaticos?

El reconocimiento procede
conforme a lo dispuesto en el
articulo 18 del Reglamento de
Gastos de Viaje, que regula las
tarifas en el interior del pais.

:Cual es el plazo para presentar la

liquidacion? ;Los viaticos vencen?

o Presentacion de cuentas:
La persona funcionaria debe presentar la
liguidacion dentro de los siete dias
habiles posteriores al regreso a su sede
de trabajo o a su reincorporacion.

o Prescripcidn:

De acuerdo con la Circular 107-2006-SGC,
el derecho al cobro de viaticos prescribe
un afno después de terminada la relacién
laboral, por tratarse de wun derecho

laboral. /

zExiste manuales de usuario que
orienten a las personas funcionarias

como se debe registrar un formulario de

vidticos?

oEn la intranet judicial en el apartado de
sistemas  judiciales, opcidon SIGA-PJ
Formulacién y Ejecucién, en la parte inferior
se encuentran los manuales de Caja Chica
que especifican como se puede realizar dicho
registro.
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