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                    Corte Suprema de Justicia

                           Secretaría General


San José,  14 de marzo del 2016
Nº 2814- 16
Al contestar refiérase a este # de oficio

Señora

Máster Ana Eugenia Romero Jenkins

Directora Ejecutiva 

Estimada señora:

Para su estimable conocimiento y fines consiguientes, le transcribo el acuerdo tomado por el Consejo Superior del Poder Judicial, en la sesión Nº 18-16 celebrada el 25 de febrero del año en curso, que literalmente dice:

“ARTÍCULO XCVI

DOCUMENTO Nº 2962-15, 2082-16
La máster Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva, mediante nota Nº 767-DE-2016 del 16 de febrero de 2016, remite el oficio Nº 213-TE-2016 del 5 de febrero de 2016, suscrito por el máster Carlos Manuel Hidalgo Vargas, Jefe interino del Departamento Financiero Contable, respecto al Informe sobre proyectos implementados en las cajas chicas auxiliares a nivel nacional, el cual literalmente dice:

“Como es de su estimable conocimiento, el Consejo Superior en la sesión Nº 26-15 celebrada el 19 de marzo de 2015, articulo XC, conoció el informe Nº 101-TE-2015, referente al avance del proyecto de SIGAPJ-Caja Chica y propuesta de viático electrónico de liquidación, a esos efectos el Consejo Superior dispuso:

“[…] Aprobar el uso del Sistema de Caja Chica a nivel nacional y establecer su obligatoriedad a partir del 1 de abril del 2015” 

En virtud de lo anterior de forma atenta se indica:

I. Liquidaciones de Viáticos sin anticipo

1. Que en atención a lo acordado por el Consejo Superior, este Macroproceso Financiero Contable procedió a brindar la capacitación respectiva, para utilizar en el sistema SIGAPJ Caja Chica,  la funcionalidad para registro y aprobación de formularios electrónicos de viáticos sin anticipo en todas las Administraciones Regionales y oficinas judiciales, que cancelan por medio de las Cajas Chicas Auxiliares en el ámbito nacional ó en el Departamento Financiero Contable, según corresponda, el pago de viáticos a servidores judiciales.

2. Que el uso de los formularios electrónicos se introdujo paulatinamente, en la totalidad de las Cajas Chicas que tienen una cuenta bancaria asociada a la misma y cancelan viáticos por ese medio de pago, de manera  que en el transcurso del año 2015 se eliminó la presentación del documento físico de los formularios de viáticos sin anticipo y se canceló contra los registros electrónicos en el sistema SIGA PJ Caja Chica, de forma satisfactoria.

II. BCR Comercial

1. Que el Banco de Costa Rica pone a disposición de sus clientes Institucionales y del Sector corporativo, una herramienta que permite acceder a sus cuentas y realizar transacciones, además brinda accesos a los servicios SINPE para efectuar transferencias a instituciones financieras, del sistema Bancario Nacional.

2. Que el Consejo Superior, en sesión Nº 41-15 celebrada el 30 de abril del 2015, artículo LXXIV, autorizó implementar el uso del sistema BCR Comercial en tres Administraciones Regionales, como proyecto piloto, el cual se concluyó de forma exitosa.

3. Que con oficio Nº 3833-DE-2015 esa Dirección Ejecutiva, autorizó expandir el uso de la herramienta de pago BCR Comercial en todas las Cajas Chicas Auxiliares del resto del país, que tienen asociada una cuenta bancaria a la Caja Chica asignada y tramitan el pago de viáticos.

4. Que este Macroproceso durante el año 2015 procedió a brindar capacitación, en forma conjunta con personal del Banco de Costa Rica, sobre el uso del sistema BCR Comercial en todas las Cajas Chicas Auxiliares que cancelan por ese medio, los formularios de viáticos sin anticipo. 

5. Que durante las visitas se brindó los usuarios, perfiles y claves dinámicas necesarias para el ingreso al Sistema BCR Comercial. Asimismo, se dio la inducción para el uso del sistema, desde la utilización del módulo de Seguridad, hasta la aplicación de las transferencias de fondos tanto manuales como por medio de archivo y se procedió con la afiliación de los usuarios de cada Administración Regional y oficinas judiciales visitadas.

6. Que con el uso del Sistema de Caja Chica y el BCR comercial se logró en el año 2015 completar el ciclo para la ejecución del viático electrónico, para el caso de las “liquidaciones sin anticipo” a nivel de las Cajas Chicas Auxiliares y Caja Chica General de forma satisfactoria en el ámbito nacional.

III. Anticipos y Liquidaciones de Viáticos con anticipos para Caja Chicas Auxiliares

1. Que en coordinación con Tecnología de la Información se procedió a desarrollar en el sistema SIGA PJ Caja Chica una funcionalidad que permite el registro de los adelantos de viáticos y la liquidación asociada al mismo.

2. Que a partir del 01 de febrero del año 2016 se inició un Plan Piloto con las Administraciones Regionales de Puntarenas, Alajuela  y Cartago, para el uso de la  funcionalidad de Mantenimiento de anticipos y formularios de viáticos y transporte con anticipo mediante el  Sistema SIGA PJ Caja Chica, para lo cual se brindó la capacitación requerida.

3. Que a partir del lunes 8 de febrero del año 2016, funcionarios de este Macroproceso, continuarán brindando capacitación al personal de la totalidad de las Administraciones Regionales y oficinas judiciales para el uso de la  funcionalidad de Mantenimiento de anticipos y formularios de viáticos y transporte con anticipo, mediante el  Sistema SIGA PJ Caja Chica, según el siguiente cronograma:

	OFICINA
	FECHA

	GRUPO I
	 

	Adm. de la Defensa Pública
	08/02/2016

	FACDO
	08/02/2016

	Of. de Aten. y Protec.a Vict. del Delito.
	08/02/2016

	GRUPO II
	 

	Adm.Reg. de Osa
	12/02/2016

	Adm.Reg. de Golfito
	12/02/2016

	Adm.Reg. de Corredores
	12/02/2016

	Adm.Reg. de Pérez Zeledón
	12/02/2016

	GRUPO III
	 

	Adm. de Nicoya
	15/02/2016

	Adm. de Santa Cruz
	15/02/2016

	Adm. de Liberia
	15/02/2016

	GRUPO IV
	 

	Adm. de Turrialba
	19/02/2016

	Adm. de Pococí
	19/02/2016

	Adm. de Limón
	19/02/2016

	GRUPO V
	 

	Adm.de San Ramón
	23/02/2016

	Adm.de Grecia
	23/02/2016

	Adm.de Heredia
	23/02/2016

	GRUPO VI
	 

	Escuela Judicial
	25/02/2016

	Adm. Ciudad judicial
	25/02/2016

	Adm. II Circ. Judic San Jose
	25/02/2016

	GRUPO VII
	 

	Administración  O.I.J.
	01/03/2016

	Adm. I Circ. Judicial de  San José
	01/03/2016

	Sección Cárceles O.I.J. San José
	01/03/2016

	GRUPO VIII
	 

	Adm. Ministerio Público
	03/03/2016

	Adm. Aguirre y Parrita
	03/03/2016

	Adm. de San Carlos
	03/03/2016

	
	


Por último, es preciso mencionar que, en coordinación con Tecnología de la Información se encuentra en desarrollo y periodo de pruebas una funcionalidad que permite el registro de las liquidaciones  asociadas a un anticipo para trámites ante la Caja Chica General, del Macroproceso Financiero Contable, siendo que finalizada la etapa de pruebas e instalada en producción  la funcionalidad se procederá a brindar la capacitación a los usuarios del Primer Circuito Judicial de San José que tramitan anticipos de viáticos ante la Caja Chica General.”
· 0 –

En sesión N° 26-15 celebrada el 19 de marzo de 2015, artículo XC, se conoció el informe N° 101-TE-2015 suscrito por la licenciada Nacira Valverde Bermúdez, Jefa del Departamento Financiero Contable, referente al avance del proyecto de SIGAPJ-Caja Chica y propuesta de viático electrónico de liquidación, a esos efectos este Consejo autorizó el uso del Sistema de Caja Chica en el ámbito nacional, a partir del próximo 1 de abril de 2015, con el propósito primordial que el documento o formulario denominado “Liquidación de Gastos de Viaje en el Interior del País”, se remita, registre y apruebe por las Administraciones Regionales, Centros de responsabilidad o a este Departamento, según corresponda; vía electrónica (Sistema de Información de Caja Chica). 

Posteriormente, en sesión N° 41-15 del 30 de abril de 2015, artículo LXXIV, en lo que interesa, se dispuso; adicionar lo dispuesto en sesión Nº 26-15, artículo XC, en el sentido de que los “Anticipos de Viáticos” que se tramiten y cancelen en el Primer Circuito Judicial de San José, serán de forma electrónica, modelo que se ampliará en todos los demás circuitos judiciales, sean Administraciones Regionales y Oficinas del Poder Judicial, que cuenten con una Caja Chica, lo anterior al momento que la Dirección de Tecnología de la Información concluya con el desarrollo de los requerimientos correspondientes para la puesta en producción. Así mismo, se dispuso autorizar la implementación de un plan piloto utilizando al Sistema BCR Comercial en las Administraciones Regionales del Tercer Circuito Judicial de Alajuela, Puntarenas y Cartago, con la finalidad de impulsar la disminución del consumo de papel en la tramitación administrativa, incentivándose las prácticas de cero papel, de manera que se potencie el uso de los medios electrónicos, lo anterior a partir del 15 de mayo de 2015.

Se acordó: Tomar nota del oficio Nº 767-DE-2016 de la Dirección Ejecutiva en que remite el Nº 213-TE-2016 del Departamento Financiero Contable respecto al informe sobre proyectos implementados en las cajas chicas auxiliares a nivel nacional.”
Atentamente, 

Catalina Conejo Valverde

Prosecretaria General
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