O EJECUTIVA

Poder Judicial Costa Rica

CIRCULAR N° 65-2022

ANA EUGENIA Firmado digitalmente
por ANA EUGENIA

DE: Ana Eugenia Romero Jenkins, Directora Ejecutiva ;EN:%‘EQ)S W:;iiﬁz

PARA: Administraciones Regionales y Oficinas Judiciales que mantieln.en Caja
Chica

ASUNTO: Formulario Anticipos de Adquisicidon de Bienes, Servicios y otros

FECHA: 29 de abril de 2022

En atencion a la recomendacion brindada por la Auditoria Judicial, en el informe 471-
39-IAC-SAF-2022 de 6 de abril de 2022 “Evaluacion referente a los anticipos de

dinero mediante cajas chicas auxiliares”, la cual establece:

1...] 5.1 Elaborar un formulario estdndar para las Administraciones
Regionales y Oficinas Judiciales que tienen asignada una caja chica auxiliar
y tramitan anticipos en efectivo para la compra de bienes y servicios, con el
fin de gestionar de manera preventiva la materializacion de los riesgos
asociados con aspectos de control interno identificados en el presente

informe”

En forma atenta se adjunta “Formulario Anticipos de Adquisicidon de Bienes, Servicios
y otros”, el cual sera de uso obligatorio para todas las Administraciones Regionales y

Oficinas Judiciales que mantienen una caja chica, a partir del 2 de mayo de 2022.
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—— Macroproceso Financiere Contable

Formulario Anticipos de Adquisicién de Bienes, Servicios y otros

Fecha del documentn Nimern fisico del anficipa: Consecutivo N
Benelicianio de anticipa Identifeacidn Beneficians

Oficma

Mosila de anticipe [

Datalla del anticipa

Visto bueno para el
anficipe:
Recibide conforme Cédula
Encaigada (a) d& Cag Chica
Para uso sxclushvio de la Caja Chica auxiliar
Fecha de vencimiento anicipo Forma de pago Fecha de pago
Asianin Folio: Facha de Rquidacidn

Comprobantes prasentados

(Hoservacionss

Copia: MBA Miguel Ovares Chavarria, Jefe a.i. Departamento de Financiero Contable
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