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Con el fin de fortalecer el control y supervision de los recursos otorgados a las Cajas
Chicas Auxiliares, asignadas a las diferentes Administraciones Regionales y Oficinas
Judiciales en el ambito nacional, se reitera el cumplimiento de las circulares N° 30-
2008, 59-2009, 41-2013, 55-2016 y 3-2018 de esta Direccidn Ejecutiva, con respecto
a la remision de arqueos mensuales de las Cajas Chicas Auxiliares, a la Auditoria
Judicial y al Departamento Financiero Contable. Asi como, el cumplimiento de lo
dispuesto en el Reglamento de Cajas Chicas Auxiliares en sus articulos N°18
“‘Arqueos” y N° 26 “Arqueos y Evaluaciones”, los cuales indican:

“Articulo 18°. Arqueos.

La persona encargada del manejo de la Caja Chica Auxiliar deberd efectuar un arqueo
el ultimo dia de cada mes, el cual deberd contar con el visto bueno de la jefatura
inmediata de la oficina, remitiéndolo al Macroproceso Financiero Contable con copia
a la Auditoria Judicial, a mds tardar el tercer dia del mes siguiente. Este arqueo
corresponde enviarlo independientemente si hubo erogacion o movimiento alguno
durante ese mes.”

Dicho arqueo debera contener la siguiente informacion:

° Conciliaciéon Bancaria en caso de mantener los recursos en una cuenta
corriente.
o Conciliacion de la tarjeta de compras institucional para las Cajas Chicas que

tienen ese medio de pago.



Copia escaneada del ultimo folio de los libros de efectivo, cuenta corriente y
tarjetas de compras institucionales, ultima pagina de los movimientos de la
cuenta bancaria donde se evidencie el saldo y dUltima pagina de los
movimientos del estado de cuenta bancario de la tarjeta de compras
institucionales, en caso de poseer una, a fin de corroborar los saldos que se
indican en el arqueo.

Adjuntar en anexos el detalle de los documentos que se encuentran
pendientes de reintegrar por el Departamento Financiero Contable y
aquellos que aun no han sido remitidos para reintegro.

“Articulo 26°. Arqueos y evaluaciones.

Periodicamente y en forma sorpresiva el Macroproceso Financiero Contable efectuard
arqueos de las Cajas Chicas Auxiliares del Poder Judicial.

Las Administraciones Regionales a las de la zona de su competencia. Si se detectara
alguna irregularidad se informara a la Direccion Ejecutiva y esta a la Auditoria Judicial
y al Tribunal de la Inspeccion Judicial.

Asimismo, sin previo aviso, la Auditoria Judicial efectuard las evaluaciones que

considere pertinentes a dichos fondos.” (Lo subrayado no corresponde al original)

El arqueo y los documentos soporte, deben remitirse a las siguientes direcciones de
correo electrénico, maguero@poder-judicial.go.cr (Lic. Mario Aguero Diaz) y
fquillen@poder-judicial.go.cr (Lic. Fabian Guillén Mora), asi como auditoria@poder-

judicial.go.cr (Auditoria Judicial), dentro de los plazos establecidos.

Copia:

MBA Floribel Campos Solano, Jefa a.i. Departamento Financiero Contable

AERJ/Silvia C.
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