S PODER CORTE SUPREMA DE JUSTICIA, PODER JUDICIAL
JUDICIAL DIRECCION EJECUTIVA

Repdbica de Costa Hice MACROPROCESO FINANCIERO CONTABLE
depto-fico@poder-judicial.go.cr
FAX: 2295-3356 TELEFONO: 2295-3355

CIRCULAR EXTERNA N° 06-2019
DE: M.B.A. Floribel Campos Solano, Jefa a.i
Macroproceso Financiero Contable
PARA: Administraciones Regionales, todos los servidores judiciales del pais.
ASUNTO: Consulta de los manuales de Caja Chica

FECHA: 16 de enero del 2019

Se informa al personal judicial que utiliza el sistema de Siga PJ - Caja Chica que se
encuentran disponibles en la direccion que se detalla: https://intranet.poder-
judicial.go.cr/index.php/sistemas-judiciales/siga-pj-formulacion-y-ejecucion, en el
apartado Manuales de Caja Chica, los manuales de las diferentes pantallas
utilizadas en el tramite de documentos por medio de Caja Chica.

Manuales de Caja Chica:

+ Manuales para funcionarios que tramita viaticos con el Departamento Financiero Contable

= Manual de Anticipos y Transporte para funcionarios publicos y Terceros

= Manual de Liquidacion de Viaticos y Transporte para Funcionarios y Terceros CON Anticipo
= Manual de Liquidacion de Viaticos y Transporte para Funcionarios y Terceros SIN Anticipo

= Manual de Aprobacion de vidticos y transporte al interior del pais por parte del Funcionario

+ Manuales para funcionarios que tramita viaticos con Administraciones regionales o Administraciones con Caja Chica Auxiliar
- Manual de Anticipos y Formularios de Viaticos y Transporte de Caja Auxiliar CON Anticipo
= Manual de Anticipos y Formularios de Viaticos y Transporte de Caja Auxilia SIN Anticipo
- Manual de Aprobacion de vidticos y transporte al interior del pais por parte del Funcionario
+ Para Administraciones con Caja Chica y Jefaturas
- Manual de Solicitudes de Reintegro de Caja Chica Auxiliar

= Manual de Transferencias de pago para Caja Chica Auxiliar (Regionales)
- Manual de Autorizacidn y Aprobacion de vidticos y transporte al interior del pais
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