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ASUNTO: Competencia y Responsabilidades en el proceso de Autorizaciones,

Adelanto y Liquidacion de Gastos de Viaje y Transporte en el Interior del
pais, en el cual participan las Administraciones del Ministerio Publico,
Organismo de Investigacion Judicial, Defensa Publica, Departamento de
Trabajo Social, Contraloria de Servicios, Centro de Apoyo, Coordinacién y
Mejoramiento de la funcién Jurisdiccional, Direccidon de Tecnologia de la
Informacion y Administraciones Regionales.

FECHA: 31de mayo 2019

S

- -

La Direccion Ejecutiva desarrolld el procedimiento para estandarizar la
competencia y responsabilidades en la solicitud y aprobaciéon de Autorizaciones,
Adelanto y Liquidacién de Gastos de Viaje y Transporte en el interior del pais,
conocido con el término de “viaticos”, considerando el uso obligatorio de la
herramienta o sistema electrénico para el registro y aprobacion de viaticos, ya sea
mediante adelanto o liquidacidn, el cual fue aprobado por el Consejo Superior, en
sesion N°40-19 del 7 de mayo 2019, articulo XIII. El acuerdo literalmente indica:

“Se acord6: Acoger la gestion de la master Ana Eugenia Romero Jenkins,
Directora Ejecutiva, en consecuencia: 1.) Aprobar el procedimiento para la
Solicitud, Aprobacién, Adelanto y Liquidacién de Viaticos a nivel interno en el
pais y acoger sus recomendaciones las que deberan ser cumplidas por las
Administraciones del Ministerio Publico, la Defensa Publica, Organismo de
Investigacion Judicial, Administraciones Regionales del pais, Direcciéon
Ejecutiva, Direccion de Tecnhologia de la Informacién, Departamento Financiero
Contable, Departamento de Trabajo Social y Psicologia, Centro de Apoyo,
Coordinaciéon y Mejoramiento de la Funcién Jurisdiccional, Contraloria de
Servicios. 3.) Hacer este acuerdo de conocimiento de la Auditoria Judicial.”

Dado lo anterior, la aprobacion del gasto por concepto de viaticos le
correspondera a cada jefatura de oficina, segin lo dispuesto en el articulo 7 del
Reglamento de Gastos de Viaje y Transporte para Funcionarios Publicos, por
cuanto se relaciona con la oportunidad del gasto, lo que significa que debera
existir una estrecha relacion entre el motivo del viaje y la naturaleza del cargo que
desempeiia el empleado judicial que solicita el gasto, de ahi lo dispuesto para que
la jefatura sea quien asuma la responsabilidad de la autorizacion.



Cabe destacar que la aplicacién del procedimiento es obligatoria y se evaluara
su cumplimiento en el proyecto de evaluaciéon y seguimiento de la gestion de las
Administraciones Regionales a cargo de esta Direccion Ejecutiva.

Se adjunta el procedimiento aprobado por el Consejo Superior para su
cumplimiento.

Copia: Licda. Emilia Navas Aparicio, Fiscala General de la Republica de Costa Rica

Lic. David Brown Sharpe, Administrador del Ministerio Ptblico

Lic. Walter Espinoza Espinoza, Director del Organismo de Investigacién Judicial

Lic. Mauricio Fonseca Umafia, Administrador del Organismo de Investigaci6on Judicial
Licda. Diana Montero Montero, Jefatura de la Defensa Ptblica

Lic. José Luis Soto Richmond, Administrador de la Defensa Ptblica

Licda. Alba Gutiérrez Villalobos, Jefatura del Departamento de Trabajo Social

Lic. Erick Alfaro Romero, Contralor de Servicios del Poder Judicial

Licda. Kattia Morales Navarro, Jefatura de la Direccién de Tecnologia de la Informaciéon
Lic. Jonathan Montiel Alvarez, Jefe de Apoyo a la Gestion Informaética

Licda. Maricruz Chacon Cubillo, Jefatura del Centro de Apoyo, Coordinaciéon y Mejoramiento de la funcion
Jurisdiccional

Licda. Floribel Campos Solano, Jefatura del Departamento Financiero Contable
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