CORTE SUPREMA DE JUSTICIA, PODER JUDICIAL

DIRECCION EJECUTIVA

MACROPROCESO FINANCIERO CONTABLE
depto-fico@poder-judicial.qgo.cr
FAX: 2295-3356 TELEFONO: 2295-3355

CIRCULAR EXTERNA No. 0012-2019

Fecha: 17 de mayo 2019

EMMA LOPEZ Firmado digitaimente

De: Licda. Emma Lopez Ramirez, Jefa a.i Proceso de Tesoreria  [yia 2 simalos

Fecha: 2019.05.17

Macroproceso Financiero Contable (FIRMA) /3135 oo

Para: Administradores Regionales, encargados de Caja Chica y todos los
servidores judiciales del pais que tramitan viaticos.

Asunto: Comunicado en adicion a lo indicado en circular N°0011-2019 del
Departamento Financiero Contable "Obligatoriedad de consignar la
informacion solicitada en el apartado “Informacion del Medio de
Transporte Utilizado” en los formularios electronicos de
liquidaciones de viaticos en el interior del pais"

En forma atenta se indica que en los casos que se deba utilizar mas de un medio de
transporte oficial durante la gira, la pantalla permite seleccionar una o varias opciones en el
apartado “Informacion del Medio de Transporte Utilizado” como por ejemplo Vehiculo oficial
y otro.

Lo anterior, por cuanto si el funcionario utiliza dos vehiculos oficiales (salen en Vehiculo 1
y regresan en Vehiculo 2), debera seleccionar Vehiculo oficial y completar la informacion
de la siguiente manera:

Numero de placa: Vehiculo 1

Contador de Kildmetro. Inicio: (al partir de la gira)

Final: (al llegar al destino de la gira)

y seleccionar el campo Otro, para que se consigne la informacion que requieran del
vehiculo 2, conforme el siguiepte ejemplo:

Informacion del Medio de Transporte Utilizado

[ Bus

[ avien

Vehiculo Oficial Nimero de Placa: Contador de Kilometraje. Inicio:l 10‘ Final:l 21
otro Indique medo:[Vehiculo 2 KM al salir 200 KM al llegar 211 ]

Si fuera necesario incluir mas vehiculos oficiales, se podria utilizar en el campo de
“Observaciones” de la liquidacion.
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En caso de requerir alguna aclaracién, se pueden comunicar con los comparieros:
Fabian Guillen Mora fguillen@poder-judicial.go.cr, Ronald Alberto Calderén
Madrigal rcalderonma@poderjudicial.go.cr y Mario Aguero Diaz maguero@poder-
judicial.go.cr, a la extensién 01-3352

CC: Diligencias/ Archivo
Direccién Ejecutiva
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